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1) Le déroulement des opérations

Saisie par toute personne ayant connaissance du
lien (directeur, ou IEN en cas de besoin)

PACTE 1D Public — Tutoriel Inspecteur

Demande de mission(s) d'un

ANNEXE 1

Extraction par I'ADSI pour les services académiques
pour mise en paiement des demandes acceptées

enseignant
. v
i Attribution automatique a
une circonscription
Demande en attente de traitement par I'IEN
En attente de décision
L v
Justification du rejet ‘
- I Téléchargement de la lettre de mission
Décision de I'IEN nvoi courriel a - : . P
St . Demande de mission(s) Demande de mission(s) Epvou courriel avec lettre de mission a
irecteur (perso e non acceptée : acceptée Directeur (perso et ce.me), IEN et
L ce.me) et IEN enseignant

Saisie par le directeur ou I'lEN

N

Demande de

mission(s) réalisée

Extraction par I'ADSI pour les services académiques
pour mise en paiement des demandes acceptées

Justification de
I'annulation car non

réalisée ]
Envoi courriel a
Directeur (perso
Demande de mission(s) annulée D etce.rne), IEN et
enseignant
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ANNEXE 1

2) Je me connecte

La connexion et 'accés aux demandes concernant la démarche « Déclaration mission PACTE 1D Public » se font directement a partir de votre Intranet, une
fois connecté(e) avec vos identifiant et mot de passe habituels. (« Portail des gestionnaires », puis « Connexion »)

EX ..
Intranet, Référentiels et Outils ACADEMIE Colibris

Labereé
ELpaloné
Fraserairé

Autres outils

— Accuell Personnels d'encadrement Premier degré Second degré Personnels BIATPSS Mes demandes
% Colibris - Portail des gestionnaires

Je suis un utilisateur académique ou de
fadministration centrale

3) Je prends connaissance des demandes et de leur statut

Je clique sur le bouton «Vue par formulaires » en haut a droite pour accéder a la liste des demandes.

1:' Portail gestionnaire Vue g|0ba|e | Vue par formulaires Recherche par code de suivi ou
——  numérode demande
Traitement
$ Formulaire $ Référence Date de création « Derniére modification & Usager & Statut Recherche
Declaration mission PACTE 1D Public 91-24 08/09/2023 14:15 08/09/2023 14:16 prenomUsager1 nomUsager1 Justifier le rejet Criteres
Statut
Declaration mission PACTE 1D Public 91-23 07/09/2023 16:20 07/09/2023 16:24 prenomUsager1 nomUsager1 =
Tous v
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Liberé
Egeité
Fraten

” ANNEXE 1
Je clique sur « Déclaration mission PACTE 1D Public «

En cliquant sur « Vue pour traitement « s’affiche : Je peux filtrer ma circonscription en la choisissant dans |:| le menu déroulant
« circonscription »

-
& g = 7 z $ 1 I = Exporter vers un tableur
G Porail agers Déclaration mission PACTE 1D Public - Vue pour traitement el
Traitement Vues personnalisées
1o Nom < i T code code code code code code Gabarit ¥
o, = Date de Derniére Choix de Ecole Circonscription . o : 2 z 7 , .. Nom S
[ Statut # Numéro % crbation modificat.) & de Fenscie) e iftactations UALA Circonscription $ motif motif motif moetif motif motif e = Prenom % mission |
e V¥ pusager 8] ® ¥ s 1¢ 2¢ 3¢ 4% 5% 6@ ge ¥ 18 :
RN Circonscription
En attents ROSELISE-AFWL 103015 Ecol
= dza Bl s 08/09/2023 |08/09/2023 | Roselise e = e dinspectiondu | BERTIN- | ROSELISE- Rechercher dans le contenu des
= SR 11:20 11:20 Bertin BE 3 ler degré de demandes
traitement
29/02/1976
HETI Circonseription
- 08/09/2023 | 08/09/2023 J' FOSFL'SF" s (‘1_;:;:15 ECOI? — dinspectiondu |, - T i i BERTIN- | ROSELISE- |, Rechercher
i 09:13 09:21 P Ter degré de
' : Vue actuelle (critéres - colonnes)
29/02/1976
Circonscription = v
E > (-2/2)  Parpage 10 [ Circonscription dinspection du lerc W
Statuts & afficher = w
Tous v
Enregistrer H Supprimer

Les statuts possibles :

En attente de traitement | La demande nécessite un avis de votre part
_ Le rejet de la demande doit étre justifié

La demande est rejetée
Mission acceptée La demande est acceptée
L’annulation de la demande doit étre justifié
La demande est annulée
Mission réalisée La demande est réalisée
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Liberté

Fgelié
Futenité

4) Je donne un avis sur les demandes en attente de traitement

J’'accede a une demande en cliquant sur le numéro de la demande

Résumé

Nom de l'usager
Identité du directeur d'école

Votre déclaration

L'enseignant

Choix de I'enseignant
Nom Prénom - Mail - Date de naissance de I'enseignant

Ecole d'affectation
RNE - Dénomination de I'école d'affectation -- Code postal - Ville
|
Nombre de parts
Soutien/approfondissement en math et frangais en 6éme (18h) 0.5
Intervention dans le dispositif "devoirs faits" (24h) 0
Intervention "stages de réussite” et "école ouverte” (24h) 1.5
Soutien aux éléves en difficulté savoirs fondamentaux (24h) 0
Coordination, mise en ceuvre projets péda. innovants (dt CNR) 3
Appui a la prise en charge d'éléves a besoins particuliers 0

A partir du moment ou la mission est acceptee,

une lettre de mission peut étre téléchargée

ANNEXE 1

Nouvelle demande de mission ©

. Bertrand (Expediteur original)
Données initiales »
Traitement des données @

Attribution a une circonscription @

En attente de traitement

Accepter la demande ] | Rejeter la demande
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Liberté

Fgelié
Futenité

Mission accepteée
prenom insp! nom insp!

eltremissionpacte

Annuler |a mission Mission réalisee

5) Je précise si la demande a été réalisée ou non

Justifier le rejet @

prenom insp1 nom insp1

Justification du rejet *

ANNEXE 1

Mission non acceptée ©

JUSTIFICATION QUI APPARAJTICOTE DIRECTEUR

prenom insp1 nom insp1
JUSTIFICATION QUI APPARAIT COTE DIRECTEUR

)

Soumettre le motif du rejet

Mission acceptée
prenom insp! nom insp!

ettremissionpacte

Annuler |a mission Mission réalisee

Retour au listing



EX ,
REGION ACADEMIQUE
LA REUNION

Justifier I'annulation @ O

prenom insp1 nom insp1

Raison *

ANNEXE 1

JUSTIFICATION

Valider

Mission annulée

prenom insp1 nom insp1
JUSTIFICATION

5) Je télécharge les extractions

En cliquant sur « Vue pour export « s’affiche :

Mission réalisée

prenom insp1 nom insp1

Je peux filtrer ma circonscription en la choisissant dans le menu déroulant « circonscription »
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Liberté
Egalité
Fratemité.
w
@y Portal agent Déclaration mission PACTE 1D Public - Vue pour export
Traitement
= Nom ] . L code code code code code code Gabarit Gabarit Gabarit Gabarit G
- = Date de Derniére Choix de Ecole Circonscription 5 = : R 5 .. Nom A Vi s e
O Numéro & . o modifical..) & de Pariaar. g datactition’® LAl & matif motif motif motf motif motif diusage & Frenom % mission mission mission mission
= ! lusager LT = = e 22 & ge Fal 5a oadhss s 2ia ae 42 5
Rechercher dans le contenu des
demandes
| Rechercher |
Vue actuelle es - colonnes)
[irconscription = ~
Circonscription d'inspection du lerc = W |
BERTIN-ET
e 08/09/2023 | 08/09/2023 | Roselise |\ oo oe KRR E BERTIN- | ROSELISE- Statuts A afficher = v
O |82-15 E - primaire I o207P 81
11:20 11:20 Bertin I d
] |Tous v |
29/02/1976
| Enregistrer || Supprimer |
En cliquant sur exporter vers un tableur,
Options d'exportation x
O Open Document (.ods) @® Texte (.csv)
Inclure une ligne d'entéte
‘ Annuler ’ | Exporter l

En cliquant sur exporter,j ’enregistre un fichier sur mon poste pour exploitation avec excel



