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REGION ACADEMIQUE
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Liberté
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Fraternité

Ecole académique de la formation
continue

Les interlocuteurs institutionnels

Les interlocuteurs pédagogiques

Les interlocuteurs du pdle ingénierie

Pour les personnels IATSS, d'Encadrement,
lesAED et lesAESH

= M. ETHEVE Didier
énieur de formation

24 avenue Georges Brassens

CS 71003 - 97743 Saint Denis cedex

Téléphone : 0262 48 13 39

Email : eafc.secretariat@ac-reunion.fr

Site Internet : https://www.ac-reunion.fr/ecole-academique-de-la-formation-continue-eafc-124969¢#cycles

LES INTERLOCUTEURS

Le directeur : M. VANDERBEKEN Jérome
La directrice adjointe : Mme ANNETTE-NATIVEL Lucie

La responsable du p6le ingénierie pédagogique et communication : Mme LEROY Géraldine

- LeslA-IPR

- LesIEN1Det2D

- Les Conseillers techniques (CT)
- Les chefs d’établissement

nnels du premier degré

BLOT Yann
de formation

e: 026248 12 32

S Bruno

de formation
10262 48 12 88
c.depl@ac-reunion.fr

rsonnels du second degré

SLIERES Fabrice

ur de formation
one : 02 62 48 10 40

FABRE Brigitte

ure de formation
one : 0262 48 12 73
-reunion.fr

Pour les FIL (Formation d’Initiative
Locale), le PNF (Le Programme National
de Formation) et le CPF (Le Compte
sonnel de Formation)

hone : 0262 48 13 11
il@ac-reunion.fr

.missions@ac-reunion.fr
cpf@ac-reunion.fr
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LES ETAPES

En amont de la formation

L’offre de formation

| Le programme academique de formation (PRAF) https://www.ac-reunion.fr/le-praf-mode-d-emploi-et-inscription-122267

Il n'est pas possible pour un

O 1l existe différents PRAF personnel du 2nd degré,
IATSS ou d'encadrement de

s'inscrire a une formation
offerte au PRAF ler degré, et

Consultation de I’offre académique

Blcioman  BoC o A a4 g Renercae sar e

PRogramme Académique de

«Depuis l'application PRAF ' Formation

«Depuis l'application Sofia-Fmo 974 pour les personnels du premier degré

«Depuis 1’application Sofia-Fmo-acad pour les personnels du second deqgré et administratifs

«Depuis le site de I'EAFC :
https://www.ac-reunion.fr/ecole-academique-de-la-formation-continue-eafc-124969#cycles

O Chaque PRAF est constitué de deux types de stage : Stages avec ou sans appel a candidature
» Sans candidature : Public désigné : essentiellement des stages disciplinaires et/ou statutaires
\ous ne pouvez vous y inscrire. Vous étes designé par un supérieur hiérarchique : inspecteur, chef d'établissement, chef de division
» Avec candidature : Candidature individuelle : stages auxquels vous pouvez vous inscrire par vous-méme

O Le PRAF est composé de 3 cycles :

Cycles spécifigues enseignants, non enseignants et encadrement
Cycles transversaux
Cycle évolution professionnelle



https://portail.ac-reunion.fr/paf/index.php
https://accueil.in.ac-reunion.fr/sofia-fmo-974/
https://accueil.in.ac-reunion.fr/sofia-fmo-acad/
https://www.ac-reunion.fr/ecole-academique-de-la-formation-continue-eafc-124969#cycles
https://www.ac-reunion.fr/cycles-specifiques-enseignants-non-enseignants-et-encadrement-125495
https://www.ac-reunion.fr/cycles-transversaux-125419
https://www.ac-reunion.fr/cycle-evolution-professionnelle-125498
https://www.ac-reunion.fr/le-praf-mode-d-emploi-et-inscription-122267

LES ETAPES

En amont de la formation

Comment trouver une
formation qui
m’intéresse ?

L’offre académique via

Sofia-FMO

Sofia-FMO 1D Sofia-FMO 2D

O 1. Se connecter a Sofia-FMO en passant par Métice ou RRENR et sélectionner votre interface ®' '

Sofia-FMO
974 sofia-fmo-
s Ve i
 Degre . Sofis-FMO
4 \ == \ = Mon espace stagiaire Man espace intervenant Espace organisation
» 2.Acceder a votre espace stagiaire et a votre plan de formation /
Convocations comme smgiarre Parcours de formation

« 3. Sélectionner le plan affiché

Par défaut le plan affiché est « Mon offre personnalisée ». Ce I

- - - - - — lan affiché * 1= 4

choix vous permet de visualiser uniquement les offres qui vous sont Mon offre personnalisée

destinées (sur votre secteur géographique, pour votre discipline ou Filtrer le plan k .

votre fonction...). — " S

. . , N . rutrer les p&l’ImE(IES des ngJpES an — s

Si vous souhaitez étendre la recherche a toutes les formations, y -

compris celles qui ne vous concernent pas, VOUuS pouvez « Comment trouver une formatian qui m'intéresse ? . [Pt o s

sélectionner « Tout le plan a candidature individuelle » st e G e e e ©)

e Lomment me “""l'\'ﬂ( rre a une session de formation ¢
— Utiliser ces champs
22 pour filtrer votre
N T recherche

- _— - . * Champ(s) obligatoire(s) Va—rmmd: Pas de filtre sur les parcours de-formal} ™ a5

» 4. Affiner votre recherche en utilisant les filtres (facultatif)
Sz = | Descrip ‘° Pas de filtre sur la description
Plan affiché * | Mon offre personnalisée mockie ® =
¢ Filtrer le plan * Champ(s) obligatoire(s) |

| Filtrer les périmétres des groupes
\ Cliquer sur Afficher pour lister les
k formations




LESETAPES

En amont de la formation

L’abonnement

O Lors de la consultation du PRAF sur le site internet , vous pouvez exprimer votre intérét pour une formation
en vous abonnant

S'abonner a un module

Caractéristiques du module

Dispositif [23A0280295] FORMATION T1 T2 T3 PLP ECONOMIE-GESTION-S

Module [47147] FORMATION DES PLP ECONOMIE-GESTION T1 T2 T3

Description GESTION DES ELEVES A BESOINS EDUCATIFS PARTICULIERS

47148 - FORMATION DES
PLP ECONOMIE-GESTION

TIT2T3
Nombre d'abonnés : 23
PRATIQUE DE LA PEDAGOGIE ACTIVE [ nform ation
Modalité : Présentiel \/OUS éteS
Durée : 3 heures o . . .
Places - 10 —> r6d|r|93(9) En vous abonnant a ce module, vous serez notifiée par courriel quand une nouvelle session sera ouverte aux
’ Vers Sofia _ préinscriptions individuelles. Seules les sessions vous concernant vous seront notifiées.
C”quer Abonnement FMO Vlous recevrez au maximum un courriel par jour, sur votre adresse professionnelle.

Désabonnement Vous pouUrrez a tout moment supprimer cet abonnement ou tous vos abonnements.

\ Gérer mon abonnement

. (—
G — e

Confirmation de votre abonnement a la formation
Une petite étoile jaune confirme votre abonnement a la formation, vous serez notifié(e) par courriel quand une nouvelle
session vous concernant sera ouverte aux préinscriptions individuelles C )50513] EMC ET PARCOURS CITOYEN (COLLEGE-LYCEE) =



https://www.ac-reunion.fr/ecole-academique-de-la-formation-continue-eafc-124969#cycles

En amont de la formation

LES ETAPES

Comment m’inscrire

aune formathn ? https://www.ac-reunion.fr/s-inscrire-au-praf-a-candidature-individuelle-122270

S’inscrire a quelle formation ?

O Seuls les dispositifs de formation a candidature individuelle sont ouverts a I'inscription et font 1’objet de campagnes d’inscription.

O Les preparations aux examens, concours et certifications — https://www.ac-reunion.fr/cycle-evolution-professionnelle-125498
Q Tous personnels 7 . . ) o
P _ o o P Le fait de suivre une préparation ne vaut pas inscription au concours !
Une campagne d’inscription en juin |- S Pour s'inscrire, il convient de consulter la rubrique de la Division des examens et concours consacrée a ce sujet.

U Les autres formations
Q 1D, IATSS, encadrement

Une campagne d’inscription organisée & la rentrée (mi-aoGt/début septembre)
Q2D

Campagnes d’inscription avec liens de préinscriptions et abonnements voir page 8

Comment s’inscrire & cette campagne d’inscription

pour les personnels du 1D, IATSS et encadrement? Oﬂ
O Les inscriptions s’effectuent sur ’application Gaia individuel via Métice ou RRENR en utilisant ses identifiants académiques

GAIA
individuel

O Des tutoriels sont présentes sur le site académique

O Linscription doit ensuite étre validée par votre autorité hiérarchique


https://www.ac-reunion.fr/s-inscrire-au-praf-a-candidature-individuelle-122270
https://www.ac-reunion.fr/
https://www.ac-reunion.fr/cycle-evolution-professionnelle-125498
https://back.ac-reunion.fr/recherche/tag/concours-de-recrutement?keywords=concours

En amont de la formation

LES ETAPES

Comment m’inscrire
a une formation ?

Pour les Modification des campagnes d’inscription (hors concours, examens et certifications) par :
personnels2 D

O Ces micro-campagnes qui sont a I’initiative des prescripteurs, impliquent des pré-inscriptions individuelles

Cas 1 : Vous étes abonné(e) 2 cas de figure Cas 2 : Vous n’étes pas abonné(e)
\bus serez notifié(e) par \ous serez destinataire de mails de
courriel de la session de prescripteurs vous informant de
formation. Vous pourrez vous dispositifs de formation avec un
pré-inscrire avec un lien de lien de pré-inscription individuelle
pré-inscription individuelle Exemple
https://portail.ac-reunion.fr/sofia-fmo-acad//default/session/preregistrationadd/globalSessionld/4954/tab/trainee/pill/individual TrainingPlan/infos/49430/02|S1|2024-03-22_13:00:00[2024-03-22_17:00:00

Informations sur votre préinscription Visualiser votre préinSCFiptiOI’]

A Q Q 4 Ce groupe n'a pas de périmétre pour les préinscriptions individuelles : tous les stagiaires f Nt se préinscrire aux
Ap,r_'es _aVOIr Cllque il Set SEme [:] Places disponibles sur liste principale
préinscrire », une page s’ouvre €
VOUS préCiSE les conditions de Cette session et prévie pour 15 stagiaires. o D Plus de place disponible sur liste principale =@ [20A0042041] EMC ET PARCOURS CITOYEN
votre préinscription (périmétre, i::,ﬁi"ﬁﬂfﬁj;ff:f:’;,"ﬁ; E:gfglggf':'on des Préinscrit sur liste principale Fd [50518] EMC ET PARCOURS CITOYEN (COLLEGE-LYCEE)
3 3 ©38 Groupe 01 =
nombre de cand|dat5, annulation pictogrammes Préinscrit sur liste complémentaire . ; 55;:,,5(:1
de VOtre préi nSCFiptlon aViS dU Vous pourrez annuler cette préinscription jusqu'au mercredi 19/01/2022 12:00. o ‘ —
> AL : : Convoqué O 43 03/09/202109:00 - 17:00 =
responsable hiérarchique). \ous o —
pouvez également |a|Sser un Cette préinscription est provisoire : votre convocation définitive dépend de I'organisateur de la session. o Non convoqué
message a destination du pilote de : - : :
la formation. Votre supériaur hiérarchique sera informé de cetta préinscription & laqualle il pourra s'opposar. O Ces pre-lnscrlptlons seront ensuite soumises a une

campagne d’avis des chefs d’établissement

LR |:||'-'ei||\| rire A cette session



En amont de la formation

\OuUS recevrez :

Via I’application Sofia-FMO

\Vous y trouverez toutes les
= | jnformations utiles a la
session de formation

Un mail qui vous informera de votre
convocation comme stagiaire

1a ’application Gaia

Un ordre de mission, qui seul a
valeur de convocation.

Il sera communiqué a votre
établissement.

Dans le ler degré Dans le 2nd degré
Les OM sont adressés Les OM sont
au secrétariat de la adressés au
circonscription, qui secrétariat de
fait suivre a I'école de I'établissement
I'intéressé




En amont de la formation

Décrypter votre convocation

« La convocation, établie par l'application GAIA, comprend deux parties bien distinctes : I'ordre de mission (OM, au recto) et I'état de frais (EF, au verso)

OM EF

> Le recteur de I'Académie de La Réunion ETAT DE FRAIS(Les cadres 1.2 et 3 sont 3 léter obligatoirement)
mﬂﬂ@ A TRANSMETTRE A LA DEP (Joindre la convocation)
|
ADRESSE PERSONNELLE (a renseigner) (isirmer a divisicn ds peaties dex peraceria s chungemest)
;?ggﬂi:f&;u: e S consme Ce c_adre contient des éléments relatifs a votre identité et a votre Dispositt - 23A08027 Module - 47023
§T?I§_1:MEEEJ\]1‘§EEJE%JEX 9 établissement d’affectation Groupe de session : 01 N®OM: 01
5/C de Madame Mon=mieur le chef dEtabli
; A > o e e B e e s e e s
] l Ce cadre contient le nom et les coordonnées de 1’assistant (e) de e v pod ——
v admingstratif - . . . . vilgeule
[Sui: pedhzogiae | T forma}tlon qui suit le stage. II/e_IIc,e est vptre mterlocut'eur.pour toute o e Beale = SCY Touriir pIGrocopie Earte Zrse
Je vous fvite 3 partieiper au stage auvant: question concernant les modalités pratiques d’organisation du stage b P B - T Traspen
Dispositif :23A0280227 JOURNMEE ACADEMIQUE DE L INWOVATION-S depan =M
Module -47023 JOURMEE ACADEMIQUE DE L INNOVATION destination
Groupe de session. - 01 NEOM - 01 ) ) Date | Hame Date Hame Simple ﬁf‘ Antomobile (SNCF [ Aume
Type de convecation :CONVOCATION DE STAGIAIRE Ce cadre Indlque les 101 . ] 5] (|:|
Diates - du mercredi 17 avril 2024 & 08:00 au mencred 17 aviil 2024 3 17:00 . s U
e Findel “da Me;gziua: 97400 s*ra;ms 3 modalités de
) m a route -] - 102
Obs 5 : Al
s BT OES AT oS SO remboursement des frais 2] B
PAS DE REMBOURSEMENT DES FRAIS DE TRANSPORT ¢== de miSSion T . EI
. u -“
Commentare Remarque : L'application
Catie présente letire vaut ordre de mission. GAIA imprime Lo [2] ][]
A Saint Denis, e 211032024 automatiquement I'état de = ] Gl ]
Pou lo Recteu ot par auforisation frais, méme si le stagiaire
Le dirscteur de ITEAFC, Jéréme VANDERBEEEN 1 D
/’*1'\;'" :;, na drOIt aaucun Cadred  [CERTIFIE EXACT, LE (Suivi - Cadre réservé 3 I'administration)
— remboursement pour cette g & seginie EARC] — I
. ) Adresse mel DFF: dfp3fraisgaia/iac-reumon fr |
Y ET
formation. Dans ce cas, il VERFEET

est inutile de compléter et
de retourner I'état de frais.

#Priére de bien vouloir retourner I'état de frais accompagné de la convocation

Toutes les informations concernant les frais de déplacement sont disponibles sur
http://aca.re/dfp/frais



Comment signaler
mon absence ?

- Aller sur I’application académique Sofia-FMO

QO Soit en cliquant sur le lien dans le courriel

Absence a la formation

S1vous &tes absent lors de cette formation, vous devez justifier cette absence auprés de votre supérieur hiérarchique
et 1a signaler dans I'application académique Sofia-FMO.

s
Fd

O Soit en y allant via votre espace Métice
Puis vous consultez votre espace stagiaire

Convocations comme stagiaire Mon plan de formation individuelle Parcours de formation

Sessions de formation pour lesquelles vous avez été convoquée comme stagiaire.

avril 2024 T
lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
09:00 [23A0280088]
PARCOURS BI4 BUSINE
9740049K
RECTORAT ACADEMIE D
18 19 20 21

15 16 17
08:30 [23A0280499] 8:00 [23A0280227]
RESTER FORMATEUR - | JOURNEE ACADEMIQU
974005 97401513
LYCEE GENERAL ET TECHIMOCA 97400 SAINT-DE

09:00 [23A0280088]
PARCOURS BI4 BUSINE
9740049K

RECTORAT ACADEMIE D|

Absence : foute la session

22 23 24 25 26

29 30

En amont de la formation et deux jours apres la formation

Signaler mon
absence

Signaler mon absence a la session

Caractéristiques de la session

Dispositif [23A0280499] RESTER FORMATEUR - NIVEAU APPROFONDISSEMENT-S
Module [47472] GROUPE DE REFLEXION
Groupe 01

Date et heure de 16/04/2024 08:30
début de la session

Date et heure de fin 16/04/2024 15:30

de la session
Lieu de la session [9740054R] LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE LISLET GEQFFROY (15 rue Christol de Sigoyer 97491 SAINT-DENIS FRANCE
Vous pouvez choisir entre deux raisons pour votre absence :
+ Raison de service : cours non remplacable, autre formation le méme jour, refus de votre supérieur hiérarchique...
+ Congé légal : congé maladie, congé maternité, retraite...
Le signal de votre ab via ce formulaire ne vous dispense pas de la justifier auprés de votre supérieur
hiérarchique.
Absence

mardi 16/04/2024

matin aprés-midi

Cocher vos absences MM, =

- (|
Enregistrer Be o o [

Cliquersur la

session souhaitée




Le jour de la formation
’ /4
L’émargement
o Le type d étre diffé h
; . e type d’émargement peut étre différent pour chaque
< s
P [ L’émargement par liste session de formation. Il est indiqué dans tous les mails
) Il existe 3 types envoyés aux intervenants a propos de la session. Il est
[ La saisie des présences par le formateur aussi indiqué dans le menu de la session > Afficher.
d’émargement
; — ; A Pour toute question sur le type
[ L’émargement individuel dématérialise d’émargement d’une session, VOUs pouvez
contacter son pilote.

Ses coordonnées sont indiquées dans tous les
mails envoyés aux intervenants a propos de la
session. Elles sont aussi indiquées dans le
menu de la session > Interlocuteurs s

R
Oy
Interlocuteurs

[T — —
e Mg, | e |
o e STAG A INTERY e / ? [ |
0G4, (4 - | [

e AIRes VENANTS gx | & /]

—T— | & [

| R
- —]/

[ L’émargement par liste

de facon manuscrite

LI La saisie des présences par le formateur/l’intervenant
\




L’émargement

|| L’émargement individuel démateérialisé

Le jour de la formation

Emargement par
les participants

v’ lIs peuvent accéder directement au formulaire d’émargement via le lien ou le QRCode transmis par I’intervenant ou via le menu de la session > Emarger

Cet émargement se fait via un code d’émargement a 4 chiffres, propre a

chaque demi-journée.

oy

Ce formulaire est disponible depuis le début de la session
et jusqu’a la fin de la période de saisie des émargements.

Emarger

Emargement

samedi 09/09/2023

matin aprés-midi

1) Saisir le code

d’émargement (déja
complété si lien Code 1728 Code
direct ou QRCode)

Pas d'émargement Pas d'émargement

Attestation

Attestation * Vatteste que I'dmargement d-dessus correspond 2 la réalité d= ma présence 3 celte session. Je suis informé que cetts

signature electronique a la méme valeur legale quiune signature manuscrite

oo

2) Cocher 'attestation 3) Enregistrer




Aprés la formation
L’évaluation

\ous recevrez :

Un mail qui vous invitera a faire un bilan de la formation

Ce bilan est

Bilan formation des personnels anonyme
Répondre au bilan de la formation

Vous avez été convogué comme stagiaire pour la session de formation ci-dessous. Dans le cadre de

la démarche damélioration de la formation des personnels, nous vous remercions de bien vouloir en Caractéristiques du bilan
faire le bilan en cliquant sur le lien ci-dessous, au plus tard 21 jours aprés la fin de la session de
formation. Dispositif [23A0280227] JOURNEE ACADEMIQUE DE L INNOVATION-S

- =y : : : araltra cette naoce 3 A
CI |quez ICI Exire [ [T £ [F CaTaiiaT Apparaitra cette page Module  [47023] JOURNEE ACADEMIQUE DE L INNOVATION

Modalités de la session En présentiel

Horaires Mercredi 17/04/2024 08:00 - 17:00

Absence a la formation

Lieu [97401513] MOCA (Fin de |a route de Montgaillard 97400 SAINT-DENIS FRANCE)
Sivous avez été absent pendant tout ou partie de cette formation, vous devez le signaler et le justifier,
excluswementdansIa‘gphcat.mn acgdemlque Soﬂa—.FI'v'IO. ) N . . A T T e e R SR R T S T
Vious pouvez quand meme faire |e bilan de |a formation, votre reponse sera traitée en fonction |a duree Cependant, les réponses sont enregistrées de facon nominative dans notre base de données. Cela vous permet de modifier ou de supprimer votre
de votre présence effective. réponse pendant la durée de saisie, et de l'afficher. Cela nous permet aussi de respecter nos obligations |égales en cas d'infractions ou de fautes

professionnelles (injures, diffamation...).

Caractéristiques de la formation

Questions
DISPOSITIF @ [23A0280227] JOURMNEE ACADEMIQUE DE L INNOVATION-3 Répondez a
MODULE : [47023] JOURMEE ACADEMIQUE DE L INMNOVATION dlfférentes 1) Qualité d'organisation matérielle : *
GROUPE :' 01 t- Satisfaisant
MODALITES : en présentiel ques 10ns Pas satisfaisant
NUMERO D'ORDRE DE LA SESSION DANS LA PROGRAMMATION DU GROUPE: 1 (sur 1 session
prévue).
LIEU : [97401513] MOCA (Fin de la route de Montgaillard 97400 SAINT-DENIS FRANCE) (afficher sur
la carte)

HORAIRES : mercredi 17/04/2024 08:00 - 17:00
NOMBRE D'HEURES DE FORMATION : 6 En egis mall Enregistrer ma réponse Annuer
NOMBRE TOTAL D'HEURES POUR LA PROGRAMMATION DU GROUPE : 6

Pour toute information complémentaire, vous pouvez accéder & I'application académigue Sofia-
FMO.




