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Annexe 4 
 

Synthèse des formalités à respecter 
en matière de candidature et de dépôt des listes 

 
CSA spécial académique 

 

1/ Déclaration individuelle de candidature 

Mentions obligatoires 
 
1/ Instance pour laquelle la candidature est déposée, 
2/ Civilité (M. Mme), Nom d’usage, 
3/ Prénom, 
4/ Date de naissance, 
5/ Corps d’appartenance (pour les contractuels, préciser « agent contractuel »)  
6/ Affectation : 
- Nom de l’établissement ou service, 
- Ville (code du département) 
- Académie  
7/ Organisation syndicale pour laquelle la candidature est déclarée ; le cas échéant, nom de la fédération ou union syndicale à laquelle 
elle est affiliée ou en cas de candidature commune noms d’une ou des organisations syndicales composant cette candidature, 
8/ Date et signature du candidat. 

 
 

Mentions facultatives  
Grade 
Nature des fonctions (agent non titulaire) 
 
 

Lieu de dépôt 
- Au rectorat  
 
L’ensemble des informations inscrites sur la DIC correspondent à celles détenues par le candidat à la date du scrutin. 

2/ Liste des candidats = bulletin de vote 

Mentions obligatoires 
 
Election à (instance) 
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Elections professionnelles 2022 
Liste présentée par… 
Union de rattachement, le cas échéant 
1/ Numéro d’ordre de chaque candidat 
2/ Civilité (M. Mme) 
3/ Nom d’usage 
4/ Prénom 
5/ Corps ou « agent contractuel »  
6/ Service, école ou établissement : 
Type, nom, ville, code du département 
Nombre de femmes et nombre d’hommes présents sur la liste 
Mentions facultatives  
1/ Académie  
2/ Logo(s) 
3/ Discipline pour le second degré 
4/ Fonction ou spécialité pour le 1er degré  
5/ Nom du syndicat auquel le candidat appartient (en cas de liste commune). 

Lieu de remise des listes de candidats 
Les listes de candidats sont déposées dans l’application informatique et vérifiées par le rectorat 
 

Les règles 
La liste doit comprendre 
Un nombre pair de noms et un nombre de femmes et d’hommes correspondant aux parts respectives de femmes et d’hommes 
représentés au sein du CSA. Ce nombre est calculé sur l’ensemble des candidats inscrits sur la liste. 
Pour le CSA : au moins les deux tiers des sièges à pourvoir 
 
Les candidats sont positionnés sur la liste sans qu’il soit mentionné leur qualité de titulaire ou de suppléant. 
 
Le nom du délégué (et éventuellement de son suppléant) sera mentionné directement dans l’application. 

CSA spécial académique 
 

Prérequis techniques 

Liste des candidats 
 
- Noir et blanc ou couleur 
- Format PDF 
- Mode portrait 
- L’impression sera effectuée sur un format A4 
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- Le poids du fichier ne doit pas excéder 300 Ko. L’intérêt de garder à 300 Ko maximum la taille de la liste des candidats est de réduire 
la bande passante nécessaire. 

 

 
Logo du candidat  
 
- Le logo du candidat doit avoir une taille « carré » 
- Pour toute candidature (y compris commune ou d’union), un seul logo sera constitué 
- Format PNG 
- Taille en pixels : 150x150 exactement 
- Taille du fichier : 30 Ko maximum 
 
Profession de foi avec ascenseur 
 
- Noir et blanc ou couleur 
- Format PDF 
- Si pas de dépôt mettre page blanche 
 

 
Libre choix par l’organisation syndicale 
- Solution 1 : affichage portrait 
- Equivalent à 2xA4 portrait superposées 
- le poids du fichier ne doit pas excéder 1 Mo 
 
 
 
OU 
- Solution 2 : affichage paysage 
- Equivalent à 2xA4 paysages superposées 
- le poids du fichier ne doit pas excéder 1 Mo 
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MODELE INDICATIF DE LISTES DE CANDIDATURES 1 - A –  
 
  
 
 

Élection au comité social d’administration spécial académique 
 
 

Élections professionnelles rejeu 2023 
X TITULAIRES - X SUPPLÉANTS 

 
Liste présentée par : (nom de l’organisation syndicale pour laquelle la liste est déposée ; le cas échéant, nom de la fédération ou union syndicale à laquelle 

elle est affiliée ou en cas de candidature commune nom(s) des organisations syndicales composant cette candidature) 

 

Logo (b) : 

 
N° 
d’ordre 

M. ou 
Mme 

Nom 
d’usage 

Prénom Corps ou 
« agent 
contractuel » 

Discipline/ 
Fonction 
ou 
spécialité 
(a) 

Affectation pour le CSA ministériel : 

Service, 
« école ou 
établissement, 
Ville (code 
département) 

Académie (b) 

1 
 
2 
 
3 
4 
… 
N 

Affectation pour les CSA académiques ou spéciaux : 

Service, école ou établissement, 
Ville (code département) 

 

 

 

 

 
 
Nombre de femmes et nombre d’hommes : 
(a) Mention facultative : discipline pour le second degré et fonction/spécialité pour le 1er degré et spécialité des PSYEN 
(b) Mention facultative 
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Annexe 09  

 
 

Le parcours électeur 

 
 

I - La procédure d’accès au portail est la suivante 

 

• Un lien à usage unique (OTL) d’activation est adressé par mail par la solution de vote 

électronique (SVE) à chaque électeur sur son adresse mail professionnelle  

• À réception du mail, l’électeur est invité à utiliser l’OTL pour être redirigé vers le portail 

Élections   

• Il est alors demandé à l’électeur de créer son « mot de passe Élections » (de 12 à 256 

caractères) et de le confirmer (principe de la double saisie) 

• Il est ensuite demandé à l’électeur de choisir une question « défi », parmi les vingt proposées, 

et de saisir sa réponse, informations qui pourront être utilisées pour l’obtention du code de 

vote via une procédure de réassortiment.  

En accédant au portail Élections, l’électeur doit s’identifier : il va saisir un identifiant au moyen 
duquel il va prétendre à la qualité d’électeur pour le scrutin CSA spécial académique et d’utilisateur 
déclaré de la solution de vote électronique. L’identifiant « Électeur » est une donnée déjà connue de 
chaque électeur : l’identifiant Électeur est l’adresse mail professionnelle de l’électeur. 
 
Chaque fois qu’un électeur voudra accéder au portail Élections, il sera invité à s’identifier (saisie de 
son identifiant électeur : son adresse mail professionnelle) puis à s’authentifier (saisie du mot de 
passe Élections qu’il aura enregistré au moment de l’activation de son compte électeur après avoir fait 
usage de l’OTL).  
 
L’url de ce portail Élections, accessible depuis les sites grand public des ministères, est la suivante : 
https://www.education-jeunesse-recherche-sports.gouv.fr/Électionspro2022  
 
Pour obtenir un nouveau mot de passe Élections, une procédure de réassort sera proposée à 
l’électeur. L’utilisation du « bouton » réassort déclenchera la transmission d’un nouvel OTL sur 
l’adresse mail professionnelle de l’électeur.  
 

II - Avant que le scrutin ne soit ouvert 
 
Seules les fonctionnalités « informationnelles » du portail Élections sont disponibles : 
 

• Accès pour l’électeur en consultation des listes électorales comme des listes de candidats et 

professions de foi pour les scrutins pour lesquels il dispose d’un droit de vote.  

• Accès de l’électeur en consultation à son « compte Électeur ». Ce compte contient des 

données à caractère personnel (DACP) précisant notamment son nom d’usage, son prénom, 

son corps et son affectation. Ces DACP sont reportées dans les listes électorales ;  

• Possibilité pour l’électeur de soumettre une requête de modification des DACP de son 

compte électeur. Attention, la modification du compte électeur ne sera pas possible dès lors 

que la période de vote sera ouverte.  

• L’électeur peut créer son compte électeur pendant la période de vote s’il ne l’a pas fait 

auparavant.  

https://www.education-jeunesse-recherche-sports.gouv.fr/electionspro2022
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III - Soumission d’une requête de modification avant ouverture du scrutin : 
 
Le portail Élections permet à l’électeur de soumettre une demande de modification des DACP de son 
profil électeur. La procédure utilisée est alors la suivante :  
 

• Un formulaire de requête de modification est proposé à l’électeur pour formuler sa demande ;  

• En utilisant le bouton « Envoi de la requête », celle-ci est transmise à la solution de vote ;  

• A réception de la requête de modification, un mail de demande de confirmation de 

l’authenticité de cette requête est adressé sur l’adresse mail professionnelle de l’électeur. 

• La réception du mail de confirmation permet de constater l’authenticité de la requête et il peut 

alors être procédé à la modification demandée si celle-ci est recevable. 

 
La fonctionnalité de soumission de requête en modification du profil électeur est désactivée la 
veille de l’ouverture du scrutin puisque l’ensemble de la solution de vote électronique fait alors 
l’objet d’un scellement. 
 

IV - La fonctionnalité « JE VOTE » n’est activée qu’après ouverture du scrutin 
 
L’accès à cette fonctionnalité de vote repose sur la saisie d’un code de vote qui est un mot de passe 
de 16 caractères. L’électeur obtient son code de vote par une procédure de réassortiment de code de 
vote.   
 

V – Modalités d’obtention du code de vote : la procédure de réassortiment du code de 
vote.  
 
Deux modalités seront offertes à l’électeur 
 
V.1. Création du code de vote par le réassortiment en ligne dit « réassort défi » : 
 
1er cas : l’électeur s’est déjà enregistré dans le portail Élections (il a déjà activé son compte 
électeur)  
 
Si l’électeur a activé son compte électeur avant l’ouverture du scrutin (c’est-à-dire qu’il s’est 
enregistré), il pourra utiliser le réassort en ligne en répondant à la question défi qu’il avait enregistrée 
à l’occasion de l’activation de son compte ; puis il est invité à saisir son NUMEN ; 
 

• Si la réponse à la question défi est juste, et si le NUMEN saisi est correct, il lui sera proposé 

de recevoir un OTL soit par mail sur l’adresse mail personnelle, soit par SMS sur le numéro 

de téléphone qu’il communiquera au moment de sa demande de réassort ;  

 

• L’utilisation de l’OTL redirigera l’électeur vers la fonctionnalité Réassort en ligne du portail 

Élections et un nouveau code de vote sera affiché sur l’écran du poste utilisé pour soumettre 

la demande de réassort. L’électeur sera informé qu’il dispose de 60 secondes pour enregistrer 

ce code de vote (utilisation de la fonction photographique d’un smartphone ou simple saisie 

sur support papier).  

 

• Ce nouveau code de vote sera aussitôt activé pour permettre à l’électeur de l’utiliser pour 

voter.  
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2ème cas : l’électeur ne s’est pas enregistré dans le portail Élections (il n’a pas encore activé 
son compte électeur)  
 
Si l’électeur n’a pas activé son compte électeur avant l’ouverture du scrutin, il pourra néanmoins 
utiliser le réassort en ligne de la façon suivante :  
 
Il se connecte au portail Élections et crée son mot de passe Élections (de 12 à 256 caractères et 
double saisie). Puis il sélectionne sa question défi dans la liste de vingt questions proposées (cette 
fonctionnalité restera accessible pendant la durée du vote) et enregistre sa réponse personnelle à 
cette question. Son profil est alors enregistré et il se déconnecte.  
 
Puis il se connecte à nouveau, à l’aide de son identifiant électeur et de son mot de passe Élections, et 
demande un réassort du code de vote (associé à la fonctionnalité JE VOTE du portail Élections). 
 
Il est alors invité à suivre la même procédure que l’électeur qui s’est enregistré préalablement à 
l’ouverture de la période de vote. 
 
V.2. Réassortiment en ligne dit « France Connect » (après avoir activé son compte électeur)  
 
L’électeur, en accédant à la procédure de réassort du code de vote, est invité à choisir entre 
« Réassort par question défi » et « Réassort via FranceConnect ». S’il décide d’utiliser cette seconde 
solution, il va devoir cliquer sur le bouton « FranceConnect ». 
 
L’électeur est alors redirigé vers le portail FranceConnect et invité à choisir son fournisseur d’identité 
(FI), parmi les six proposés (impots.gouv.fr, ameli.fr, l’Identité Numérique La Poste, MobileConnect et 
moi, msa.fr et YRIS) et à s’identifier et authentifier auprès de ce fournisseur d’identité. 
 
Si l’électeur s’est correctement identifié et authentifié auprès du FI qu’il a choisi alors il va être informé 
qu’un lien à usage unique (OTL) vient de lui être adressé sur son adresse mail personnelle de contact 
avec FranceConnect.  
 
Cette adresse est celle que l’électeur a déclarée à FranceConnect lorsqu’il a créé son compte 
FranceConnect. 
 
Comme pour le réassort par question défi, l’utilisation de l’OTL va rediriger l’électeur vers la 
fonctionnalité Réassort en ligne du portail Élections et son nouveau code de vote sera affiché sur 
l’écran du poste utilisé pour soumettre la demande de réassort.  
 
L’électeur sera informé qu’il dispose de soixante secondes pour enregistrer ce code de vote (utilisation 
de la fonction photographique d’un smartphone ou simple saisie sur support papier).  
 
Ce nouveau code de vote sera immédiatement actif et pourra être aussitôt utilisé par l’électeur pour 
voter. 
 
Un arrêté de la ministre de la transformation et de la fonction publiques en date du 9 mai 2022, paru 
au JO du 14 mai 2022, autorise les administrations à recourir au téléservice « France Connect » pour 
authentifier et identifier les électeurs pour les opérations de vote électronique par internet.  
 
Cette autorisation est valable pour les Élections professionnelles de décembre 2022. 
 
 

Résumé du parcours électeur et du réassortiment  
 
Pour pouvoir voter, l’électeur doit donc :  
 

• S’identifier sur le portail Élections en saisissant son identifiant (son adresse mail 

professionnelle) ;  

• Saisir son mot de passe Élections d’accès au portail (le mot de passe qu’il aura enregistré en 

activant son compte électeur) ;  
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• Sélectionner la fonctionnalité « Je vote » ;  

Saisir son code de vote (le code de vote qui lui aura été communiqué après avoir invoqué le réassort 
de code de vote). Attention, il n’y a pas de réassortiment de code de vote possible si le compte 
électeur n’est pas activé au préalable.  
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