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1 Historique des évolutions

Version

Eléments modifiés

Date

Rédacteur

11

Version initiale

01-2011

JPT

211

Version 2021

01-2021

JBE

221

Décision de passage

03-2022

JBE

231

Les étapes de |'affectation

Mise a jour des schémas sur la chronologie des traitements.

02-2023

JBE

233

Affichage du dossier d'un éléve

Mise a jour des informations sur les modifications possibles dans
AFFELNET 6e.

Mise a jours des responsables

Mise a jour des informations sur les modifications possibles dans
AFFELNET 6e.

Edition des accusés réception

Mise a jour des informations suite a I'obligation de saisie d'une
dérogation avant d’éditer I'accusé de réception.

04-2023

JBE

243

Importation d’éléves supplémentaires

Possibilité d'importer depuis ONDE des éléves de CM2 en UEEA
(niveau scolaire « INDETERMINE »).

Scolarité actuelle

Ajout de la valeur « INDETERMINE » dans le filtre « Niveau/Cycle ».

05-2024

SPI

24.5

Mise a jour de captures d'écran

09-2024

ACO
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2 Geéneralités

Destinataires :
e DGESCO;
e Directeurs d'école.

2.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui
sont propres dans I'application AFFELNET 6¢.

L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

2.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6° est destinée a gérer I'affectation dans le département, des éléves entrant en
6% dans un collége public a la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6¢ couvre :

e L'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du 1¢" degré et s'enrichit
des données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant aupres
du DASEN, une affectation dans un collége public du département ;

e Lerecueil des voeux des responsables des éléves ;
e La pré-affectation et I'affectation ;

e L’édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éléves affectés dans |la base
éléves du 2" degré (SIECLE-BEE);

e L'édition de statistiques.

La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET 6¢ est destinée a recueillir les voeux des familles
des éleves du 1¢" degré susceptibles d'aller au college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle
de ONDE dans le contenu de ses pages.

2.3 Prérequis et acces

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6°¢ que lorsque la campagne de saisie des
voeux est ouverte ; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége ait
paramétré les modalités de la campagne dans I'application et intégré les dossiers des éléves issus de la
base ONDE.

Acces : Les directeurs des écoles publiques de l'académie accedent a AFFELNET 6° via le portail
d'identification ONDE de I'académie. Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par
clé OTP.

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 5/64



EX
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

Liberté

Egalité

Fraternité

AFFELNET 6°

Manuel directeur école

Diffusion nationale

2.4 Les étapes de I'affectation

ot e

Walidation de la sakle gour b

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école

Auccis pour e collige b la lte
des eheves pfferhs |

| Edition su emvoie pir mail de
notifications d'sffectation

6/ 64




ﬁr:s'rtne AFFELNET 6°
DE L'EDUCATION Diffusion nationale
NATIONALE . ,
Pt Manuel directeur école

Fgalité

Fraternité

2.5 Les actions du directeur d'école dans I'application AFFELNET 6¢

Compléter la liste des Afficher 12 liste des
Acteur / Tache i . éleves susceptibles dossiers éléves de
' d'entrer au collége son école
Relation simple --------------"',::::::::::' _____
Inclusion  --------- » u b
Editer le volet 1 oo 1
Editer le volet 2 t Accéder au dossier |
' d'un éleve de I'école !
Compléter le dossier de : | l ! ‘
léléve (adresse alarentrée | Rechercher le :
et le college de secteur) ! collége de secteur!
Directeur o e -
d'école —— >

Saisir les veeux
de I'éleve

Saisir les décision
de passage

) Valider la saisie
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2.6 Circulation de l'information entre acteurs

DASEN IEN Principal de

; Directeur Responsable
college d’école deI'éléve
Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers éléves
Edite le volet 1de lafiche de liaison _‘\‘
Renseignele volet1 :
adresse de l'éleve a
larentrée..
Compléte le dossier Eléve (adresse de L_//
rentrée..) [
Renseignele(s) collége(s) de secteur
Edite le volet2 de lafiche de liaison W | AR
‘ Renseignele volet2 :
demandes.
/ Ajoute les veeux dans le dossier eléve
Gérent les p itions et les décisions de passage
“ Saisitla décision de passage dansle
3 dossier
c i ; s R
S npea Validation de la saisie de I'école | Z‘,zfl”‘)‘r'i::;’;azs’“
Valide la Saisitles candidatures | gestionnaire DSDEN
saisie individuelles L | (candidature
du | individuelle.)
départe {
ment

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école
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3 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de
critéres de recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.

Liens présents sur le bandeau inférieur :

Information bandeau h
Accueil : retour sur la page d'accueil

Contacts : contacts

Aide : affiche I'aide relative a la page d'accueil
Documentation : lien vers le guide utilisateur

Quol de neuf : lien vers les actualités de I'application
Multi-accés : en cas de connexion en tant qu’administrateur
Quitter : lien de déconnexion.

Logo du ministére

Nom et statut de |a personne connectée
Etablissement

Etape du menu

Nom de I'application.

. M Année 2024-2025
| -$ | Affelnet 6 Gisela afam Gisele - Accbs courart : Directeur d'écale - 0573631H
Dossiers éléves > Liste des éléves importés depuis Onde
Accued Contacts Aide Documentation Fil conducteur du dwecteur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves.

e e e Liste des éléves importés depuis Onde

- Liste des eleves importes Nom Prénom ™E Niveau
Importation d'ééves

iplémartores [ — — ) [E—

Menu et so .
Adresses inconnues ou incomplétes.
menu @ Saisie des langues étudiées
l'école

éres de recherche :

Edition fiches de liaison volet 1
Lacce tion fiches de Kaison volet 1 bis
acceés aux . - q . o
Coloes 92 setaur Saisir ou sélectionner un ou plusieurs critéres

e Edition fi liaison vol
:f::r”;: oo :g;ed;:;«g;m” et cliquez sur « Chercher », la liste répondra
- X Saisie des voeux aux critéres sélectionnés.
par 5\m?le‘ chc' e sy passea - Cliquez sur « Annuler » pour réinitialiser la Ouvrir et/ou enregistrer la liste au format tableur.
a2 e itifuts (Réfecintion des &ibves | recherche et éviter les filtres persistants.

Résultat de I'affectation " .
Imprimer la liste.

Revenir a la page d’accueilou 3 la
page précédente.

15 éleve(s) trouvé(s)

Information bandeau bas :

- Nom de I'académie.
- Version de I'application.

Affectation des leves en 6°

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 9/64
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3.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de |'application situés sur la partie gauche de
I'écran. Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées

en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de ['affectation au collége public peut invalider certaines fonctions de
fagcon permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de l'affectation tant que les

résultats de I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de I'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran
affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message

d'actualité provenant de la DSDEN

Une bulle rouge a c6té du lien « Accueil » ainsi que du titre « Actualités » affiche le nombre de messages
non-lu. L'encadré rouge correspond aux « messages importants », en gris les messages « normaux ».

Lorsque de nouveaux messages info-flash sont
postés, une bulle de notification apparait.

Affelnet 6€

Accuel

Acowei®  Contacts  Ade  Documentation || Fil conducteur du drecter  Quoi de neuf

Dessiers Giives

Si la table des messages contient un message
en cours de validité (saisie au préalable par

'administrateur ou la DSDEN dans message Actualités
info-flash), il est affiché au-dessus du o TEST
calendrier.
En rouge les messages importants, en gris les Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2024-2025
J
messages Normaux. Activité Responsabilité.

[Cossiers dkves Directeur d'école

Affactation des ldves

Bienvenue sur |'application Affelnet 62

du 06/02/2024 2u 06/05/2025

du 08/02/2023 au 04/05/2025

Année 2024-2025

Gizele afbadm Gisele - Azcs coursnt : Directeur d'écale - 0573831

Multi-sccés Quitter

Calendrier des différentes
activités du processus
d'affectation.

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école

10 /64




5#51“5 AFFELNET 6°
DE L'EDUCATION Diffusion nationale
NATIONALE . ,
s Manuel directeur école

Tigalité
Fratermité

3.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléves pour affichage avant
d'exécuter une action sur tout ou partie des éléves répondant aux criteres choisis.

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avertissement
+ Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car la saisie des directeurs d'école est fermée.

[ Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité

— [ ]

Editer une fiche vierge

Pour le(s) élave(s) sélectionné(s) : Editer les fiches sélectionnées

[} Prénom MNiveauoucyde ~  Parents séparés - Garantie de la confidentialit

O m— M2 (m] 15/02/2024
a - cm2 [m] 15/02/2024
0O — M2 a 19/02/2024
a - - M2 (m] 15/02/2024
O e M2 15/02/2024
o - M2 (] 15/02/2024
O o cm2 (m] 15/02/2024
[m] M2 a 15/02/2024
O — M2 a 15/02/2024
[m] M2 (m] 15/02/2024
D - — CM2 D 15/02/2024
D CM2 D 15/02/2024
O o cm2 (m] 15/02/2024
o - cmz (m] 15/02/2024
O ee— [eF} (m] 15/02/2024

Mécanisme de la recherche :

e Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu). Dans Il'exemple ci-dessus les critéres
disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du volet 1 (« Oui » ou « Non ») ;

e Lancer la recherche en cliquant sur « Chercher », la liste répondra aux critéres sélectionnés ;
e Cliquer sur « Annuler » pour réinitialiser la recherche.

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par exemple
des listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur « Annuler ».

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 11 /64
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3.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de
restreindre la population en sélectionnant des éléments de la liste.

Edition des fiches de liaison - Volet 1
+ Les dossiers des éléves ne peuvent pas &tre modifiés car la saisie des directeurs d'école est fermée.
Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 &dité
— — ) =
[ Editer une fiche vierge
Pour le(s) élave(s) sélectionné(s) :  [[Editer les hiches selectionnees |
Prénom Niveau ou cycle Parents séparés - Garantie de la confidentialité
_-I@ o — cM2 m] 15/02/2024
] - cmM2 o 15/02/2024
O e M2 ] 19/02/2024
o — cM2 m] 15/02/2024
) cM2 15/02/2024
a - M2 [m} 15/02/2024
(] ™2 ] 15/02/2024
a cM2 a 15/02/2024
O — cm2 (m] 15/02/2024
m] cM2 m] 15/02/2024
[ M2 m] 15/02/2024
O - M2 o 15/02/2024
O o M2 (m] 15/02/2024
] - cM2 o 15/02/2024
O — cmM2 m] 15/02/2024

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-
tétes de colonnes.

Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éleves concernés.

Si le nom de I'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accéde a son
dossier.

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 12 [ 64
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3.4 Le pointd'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous
forme de liste de valeurs dans |'application.

/
Colléges de secteur
Avertissement
« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.
Nom Prénom Collége(s) du sectet Détermination du collége de secteur
3 ) | creccher [ Annuer |
Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°

| — M2 < Iﬂ_l,
- cM2 v le}
- cM2 b 4 I%b
cM2 v IQ}
- M2 V 'Q"
M2 < |@}.
o M2 < I@
cM2 po ] lﬂ)
- cM2 < I%&
M2 ¢ IQ}
- — cm2 po 3 |8}'
cM2 ¢ Ia}
| — cm2 < I@y
- cm2 b7 ] |%b

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix
possibles et de cliquer sur la valeur souhaitée.

) Recherche d'établissement d'accueil - Affelnet 6e — Mozilla Firefox

education.gouv.fr

: Etablissements d'accueil du département

B
) Code de I'etablissement Nom ville _

90 élément(s) trouvé(s)
Code de I'etablissement - Dénomination

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 13 /64
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4 Le dossier éleve

4.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accéde a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éléves et en cliquant
simplement sur le nom de |'éléve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible
ou non de modifier son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant
édition du volet 1, un clic sur le nom d'éléve conduit a la fiche récapitulative de I'éléve.

Aprés édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ou certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier apres édition du volet 1:

Fiche récapitulative éléve

Dornées ler degré | (=] H
L

Les mises a jour peuvent concerner les informations éléve (hors noms & prénoms), les langues étudiées son
ou ses adresses ainsi que les adresses responsables.

Les données identitaire (noms & prénoms de I'éléve ou des responsables) doivent étre modifié dans ONDE.
Ils seront ensuite remontés automatiquement sur AFFELNET 6¢. Il en va de méme pour la création d'un
responsable.

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 14 [ 64
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Le bouton « Données 1¢" degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éléve de la base
ONDE. Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1°" degré ».

Données ler degré

e o — A —

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 15/ 64
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4.2 Mise a jour d'un dossier éléve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera
ses données personnelles et une demande spécifique d'affectation (voeu).

Saisie des langues étudiées a I'école

Nom Prénom Langue

| | | g

*Langue étrangére etudiée a 'écale : | V| Langue étrangare tudige & I'école : | Vl

Langue régicnale étudiée 2 'écale : | hd Saisir pour la sélection

| | Niveau ou cydle Langue(s) étudidée(s) a I'école
O Am s - CE2 Anglais Iv1

[0 B o CE2 Anglais Ivl

(] B s - CM1 Anglais Iv1

[ : cMz2 Polonais Ivi, Slovéne v2
[ e - CcM2 Norvégien Ivi, Berbére [v2
O Comns cMz2 Persan lv1, Limousin Iv2
[ Comes - CcM2 Portugais vl

[0 Cwmasen CcM1 Anglais Ivl

O Com cM1 Anglais Ivl

O Eneee cM2 Anglais Iv1, Serbe lv2

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 16 /64
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Pour qu'un éléve puisse participer a |'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de

préciser (sans étre exhaustif) :

o Le(s) collége(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a I'entrée au collége ;

e Un ou plusieurs voeux d'affectation portant :

o Soit sur le(s) college(s) de secteur ;

o Soit sur une demande d'orientation en SEGPA ;

o Soit une demande d'orientation vers une ULIS ;

o Soitsur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le college demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éléves en vue de leur

affectation.

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école
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5 Les étapes de constitution des dossiers éleves

5.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la saisie
des dossiers des éléves de son école :

Avancement de la saisie pour I'école

Indicateur Mombre d'éléments

Mombre total d'éléves| 15

Mombre d'éléves sans représentant légal| 0

MNombre d'adresses non contrélées (éléves et responsablaes)

Mombre d'adresses 2 traiter (éléves et responsables)

Qo |2

Mombre d'éléves sans volet 1 &dité

Mombre d'éléves sans colldge de secteur

=

Mombre d'éléves sans volet 2 édité| 0

Mombre d'éléves sans demande| O

Mombre d'éléves avec une demande de dérogation sans accusé réception édité| 0

Mombre d'éléves sans décision de passage| 0

Mombre de passages en 62

Mombre d'éléves maintenus 3 I'école primaire

14
Mombre de dossiers en appel | O

1

0

Mombre d'éléve(s) dont le collége a été saisi manuellement

Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éléves de I'école susceptibles de passer en 6°me,
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5.2 Liste des éléves importés

Cet écran liste tous les éléves importés par ONDE lors de la campagne.

Les champs de recherche permettent de filtrer la liste par :

e Nom;
e Prénom;
° |NE;

¢ Niveau ou cycle.

Liste des éléves importés depuis Onde

MNom Prénom

15 Ebéwels) tromvi(s)
Nom

15 adiva{s) trouva(s)

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école

Date do naissanoe

19/64




EX . AFFELNET 6°
MINISTERE . . .
BE UEDUCATION Diffusion nationale
NATIONALE . ,
pree Manuel directeur école

5.3 Importation d’éléves supplémentaires

Cette page sert a importer des éléves supplémentaires de niveau INDETERMINE, CM2, CM1, CE2, CE1, CP
susceptible d’entrer au collége.

Cing filtres permettent de rechercher I'éléve :
e Nom;

e Prénom;

e |INE;

e Date de naissance;

e Niveau.

Une fois la liste d'éléves trouvée, il est possible de les importer un par un via le lien « Importer » a gauche
de leur nom, ou d’'importer en sélectionnant dans la liste via le bouton « Importer les éléves sélectionnés ».

Recherche d'un éléve supplementaire dans Onde

Nom Prénom INE Date de naissance (jj/mm/aaaa) Niveau

| | | | | —

[ Importer B cM1
[0 Importer F CcM1
[1 Importer L cM1
[0 Importer L CcM1

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 20/ 64
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5.4 Adresse a traiter

Pour permettre la détermination automatique du collége de secteur, I'application propose la normalisation
et la validation des adresses de la carte scolaire et des éléves a leur entrée en 68™¢, sur la base d’un
référentiel commun. Pour ce faire, I'application AFFELNET 6° met en ceuvre l'appel a un service de
« Restructuration, Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les
référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniquement les adresses en France.

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve

L ]

Code Postal de I'éléve

[

Commune de I'éléve

L 1

Prénom de I'éléve

N

» Pour modifier une adresse existante, cliquer sur le nom de la personne concemnée.

Confirmer / Valider les adresses

3 éléve(s) pour 5 adresse(s) a traiter
Nom Prénom de I'éléve

Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)
Nom Prénom du responsable

— — 10 RUE - — - \/v

‘ - - O 15Rue 15 GRANDE ‘;O

e — O appt 22 - — - APPARTEMENT 22 — B
‘ - - QO sorue 50 RUE }@

haskibe o RUE PORTE . — - VV
O cours COURS | }@

e O cours COURS # b

3 éléve(s) pour 5 adresse(s) a

Confirmer / Valider les adresses

En cliquant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France,
le champ « Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

*Type d'adrasse @ l_l D .

Enfrés batiment, résidence,immsauble. .
Muméro, type et libelle de 13 voie
Lieu-dit, boite postale...

*Code postal / Commune L ] -

H““-}i) Voir les propositions

Adresse

e - i L -

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.
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Le statut de I'adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :
e « Validée automatiquement » ;

e « Validée manuellement » ;

e« A vérifier »;

e « Non référencée »;

e « Confirmée »;

e « Non contr6lée ».

A chaque valeur du statut est associée une icOne a des fins de lisibilité.

e Adresse Validée automatiquement

L'adresse est validée par le service RNVP, en I'état ou a quelques modifications prés : passage en
majuscules, suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...

Ex : 10 Rue de I’Ardéche 57000 Metz - 10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz

Aucune action n’est attendue.

e Adresse Validée manuellement

Lorsque l'utilisateur valide une proposition d’adresse. L'adresse passe alors au statut « Validée
manuellement ».

e Adresse a vérifier &

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d'adresses
approchantes, nécessitant une action de |'utilisateur.
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Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve Responsables |égaux
I Données ler degré I Valider I Retour
Identité
*Nnm| | *Prénom 1 | - |

al _ |

@51 cm——

Controle de I'adresse

I Adresse saisie I

[l (0 2 place du Han 88200 CIRCOURT SUR MOUZON

Propositions d'adresses approchantes
I Valider I Annuler

Nom d'usage |

*sexe (® Masculin ) Fémini

*Né(e) le (form
*Pays de naissance (@) l_l O [ ")
*Commune de naissance COURBEVOIE (92)

o-cf

Etablissement d'origine [ -

Circonscription d'inspection IS ——_—
*Niveau CM2

*Langue vivante étrangére VIETINA I

Langue vivante régionale l:l

*Type d'adresse @ l_l O .
2 place du Han
Entrée batiment, résidence,immeuble... \}t) Voir les propositions
Numéro, type et libellé de |2 voie

Ligu-dit, bofte postale. ..

*Code postal / Commune [ ? | 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON

Adrasse

L'utilisateur a la possibilité de :

S~
- Choisir I'une des propositions > |'adresse est « Validée manuellement » ¢;

Rl
- Forcer I'adresse initiale > I'adresse est « Confirmée » —J;

byt
- Nerien faire 2 |'adresse reste « A vérifier » 4; .
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e Adresse non-référencée x

C’est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit |'utilisateur de I’état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien
« Confirmer cette adresse ».

Controle de |I'adresse

L'adresse saisie n'est pas referencee dans le referentiel des adresses.
Neanmoins, confirmez-vous cette adresse ?

Confirmer | | Annuler

L'utilisateur a la possibilité de :

. . W
- Forcer I'adresse initiale > L'adresse est « Confirmée » & ;
- Nerien faire 2 |'adresse reste « Non-référencée » x

e Adresse confirmée

C’est une adresse a l'origine « a vérifier » ou « non référencée » que I'utilisateur confirme en I'état, malgré
I'absence de validation par le service RNVP.

g

]1-
e Adresse non-controlée :}

C’est une adresse qui n'a pas pu étre contrdlée en raison de l'indisponibilité temporaire du service RNVP.

e Cas de modification d'une adresse

Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son
statut.
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5.5 Liste des adresses a traiter - Eléves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d‘adresses
approchantes.

Des boutons radio permettent de confirmer |I'adresse ou de valider une proposition.

Le bouton « Confirmer [ Valider les adresses » permet de valider les choix réalisés.

Confirmer / Valider les adresses

3 éléve(s) pour 4 adresse(s) a traiter

Nom Prénom de I'éléve

Adresse existante
Nom Prénom du responsable

ANDOUARD--LAMAND Alicia 10 RUE snsnmom s som - s i o \g
|ROBERT Robert O 15rue . 15 GRANDE ;D
PHILIPPON Joseph APPARTEMENT 22 W Wl 1 * am e - <
|LAUBRY Murielle ®) sorue O soRUE 5

5.6 Adresses inconnues ou incomplétes

Cet écran permet d'obtenir la liste des responsables possédant une adresse inconnue ou incompléte.
Il est possible de modifier directement la fiche du responsable en cliquant sur son nom.

Il est aussi possible de modifier la fiche de I'éléve en cliquant sur le nom de |'éléve.

Responsables avec adresse inconnue ou incompléte

Nom responsable Prénom responsable Adresse
[ e

Nom prénom responsable Nom prénom éléeve

- - E
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) » -
AUTRES PAYS (Adresse incomplate) w

- se— i -
— AUTRES PAYS (Adresse incompléte) . -
. . "’" -
AUTRES PAYS (Adresse incompléte) w
- L

AUTRES PAYS (Adresse incompléte) .
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5.7 Saisie des langues étudiées a I'école

Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.

=
MINISTERE Affelnet 6™¢ (Annee 2019'2020)
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

— Saisie des langues étudiées a I'école
» Avancement de la saisie

» Liste des éléves importés

. . . ‘ Nom Prénom Langue
> Importation d'éléves supplémentaires
» Adresses 3 traiter | ‘ | [ v Chercher
> Adresses inconnues ou incomplétes
. Saisie des langues étudiées 3 T — angue drancire dudeldce v
I'école » e = i A e | v SRt o
» Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis
» Colléges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2

» Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

Langue(s) &tudiée(s) a I'école

> Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

1. Sélectionner au moins une langue étrangére étudiée a I'école. Il est possible de renseigner également
une langue régionale étudiée a I'école ;

2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves ;
3. Cliquer sur « Saisir pour la sélection ».

5.8 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éleve a partir de I'application et qui doit étre
renseigné par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues
de la base de données ONDE, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éléve.

Le second volet est destiné a recueillir les voeux de la famille de I'éleéve pour son entrée en 6.

A Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éleve a son entrée au collége.
Cette information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) collége(s) de secteur de I'éléve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi
que la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet
1rempli par le responsable, que le(s) colleége(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse
de résidence de I'éléve a son entrée en sixiéme.
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche
ceux dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison (1).

En cas de parents séparés, le directeur coche « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » pour
I’éleve concerné (2).

Le bouton « Editer les fiches » (3): cette action génere un fichier PDF contenant les fiches des éleves
sélectionnés. Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ;
I'impression se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité

: .
Editer une fiche vierge = E

Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) : [ Editer les fiches selectionnees 3

u Nom Prénom Niveau ou cycle Parents séparés - Garantie de la confidentialité Date de derniére édition
M2 (m] 14/10/2024
1 - cm2 (w] 14/10/2024
M2 (m] 14/10/2024
O e Mz O 14/10/2024
0O  —— cM2 15/02/2024
o - cM2 (m] 15/02/2024
O o cm2 (m] 15/02/2024
a [eF] (m] 15/02/2024
O e M2 (m] 15/02/2024
[mp M2 [m] 15/02/2024
O o cm2 (m] 15/02/2024
O e M2 (m] 15/02/2024
O M2 (m] 15/02/2024
m] - cm2 a 15/02/2024
O e cm2 (m] 15/02/2024

& Le volet 1 de la fiche de liaison ne sera édité que si I'adresse de I'éléve est validée ou confirmée. Si
ce n’est pas le cas, un message apparait a I’écran contenant les noms & prénoms des éléves concernés.

dpn-dev-webd.inac-nancy-metz i ndiaue Affelnet 65™¢ (Année 2019-2020)

Les éléves suivants ne seront pas imprimés car leur adresse n'est pas

liclé firmée :
Accuell Contacts hide Documentation Fil conducteur du directeur Quai d 3058 0 confimee Multi-acces Quitter

[Dossiers éléves ]

A
— Edition des fiches de liaison - Vol
> Avancement de la saisie
> Liste des €léves importés PR i
. Nom P| Annuler  [fidentialité Volet 1 édité

2 ion d'éléves é es
" adresses A traiter \ \ -

> Adresses inconnues ou incomplates
+ Saisie des langues étudiées 3 'école Editer une fiche vierge === =

» Edition fiches de liaison volet 1 =

> Edition fiches de liaison volet 1 bis Pour le(s) éleve(s) sélectionné(s) : | Editer les fiches sélectionnées

> Colleges de secteur
+ Edition fiches de liaison volet 2 Parents séparés - Garantie de la confidentialits Date de derniére édition
> Edition accusés réception
> Secteurs multi-colleges

+ Saisie des voeux =]
> Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
Affectation des éléves @
[Résultat de I' i ]
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Exemple d'une fiche volet 1:

ACADEMIE : MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION MATIOMALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L"AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020

ELEVE
Mom : —lm T
Prénom(s} :
Sexe : M [JF |Né{E] e : Lieu de naissance :
Niveau : CM2

Langue(s) vivante{s) studiée(s) 3 l'école élémentare™ - Grec moderne Iv1, Languedocien Iv2

Ecole

Adresse actuslle de 'éléve -

L'affectation dun éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de sectewr. Celui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Veullez noter I'adresse 3 prendre en compte -

- si wotre enfant a plusieurs adresses (exemple : garde
alternée), :>
- ou si un démenagement est envisage.

RESPONSABLES
[x] Représentant légal [] Personne en charge deléléwe  Lien avec Féléwe™ ;| Ascendant
MNom J Intitulé : Adresse :
Mom d'usage -
Prénom :

Tél. domicile ; Tél. portable ; Tal. travail ]

Courriel : | Diate =t signature -

[¥] Représentant leégal [] Personne en charge deléléve  Lien avec M2léve® :| Assistant familial

Mom J Intitulé : Adresse :

Mom d'usage -

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail
Courriel : | Diate et signature -

[Représentant légal [X] Personne en charge deléléve  Lien avec Féléwve™ :| Assistant familial

MNom J Intitule Adresse

Mom d'usage :

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail :
Courriel : | Diate et signature -

"I Ne presage Das dune SACISon 02 DEES3NE &N Geme.

1 Liste des llens avec réléve possibles | Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tutewr, Alde soclale A lenfance, Educataur,
Asslstant famillal, Autre ben

# 4 renselgner obdgatoirement par kes responsables pour |3 prise en compie de I3 demande.

Les droits d'accts et de recification des responsables des &iéves 3 Mégard du fraliement de données 3 carachére personnel, prévies par les articies 39

ef 40 de I3 lod n*T3-17 du & |anwier 1575 modifiés, s'exercent solt sur place, solt par vole postale, 501 par vole dlectronique auprés du direcieur d'école,
de I'inspectaur ge Méducation nationale de |a clrconscrption ou du direcieur académique des services départementaux de '2ducation nationale.

Page 1/ 1

Exemple de volet 1 vierge :
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ACADEMIE : MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION MATIOMALE : MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 2019-2020

ELEVE
Mom : —lm ]
Prénom(s) :
Sexe: [ M[JF |Né{e] le: Liew de naissance
Miveau :

Langue(s) vivante(s) eétudite(s) 3 l'école élémentaire! -
Ecole -

Adresse actuelle de I'eléve :

Laffectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur la connaissance de son collége de sectewr. Celui-ci est déterming 3 partir
d'une seule adresse de résidence.

Veudlez noter I'adresse 3 prendre en compte :

- si woire enfant a plusieurs adresses (exemple : garde
alternée), :>
- ou si un déménagement est envisage.

RESPONSABLES
[]Représentant légal [ ] Personne en charge deléléwe  Lien avec Féléwe™ :|
Mom J/ Intitulé Adresse
Mom d'usage -
Prénom :
| T&1. domicile - Tél. portable - —lm ]
Couwrriel : | Diate et signature -

[Représentant legal [] Personne en charge de Meléve Lien awec Méléve™ :|

MNom J Intitulé : Adresse :

Mom d'usage -

Prénom :
Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail -
Couwrriel : | Diate et signature -

[JReprésentant légal [ | Personne en charge de Féléve Lien awec Féleve™ :|

MNom J Intitulé : Adresse

Prénom :

Tél. domicile : Tél. portable : |Tél. travail -
Couwrriel : | Diate et signature -

"' Me présage pas d'une declslon de passage en Geme.
@ igte des llens avec Meléve possibles | Mére, Pére, Ascendant, Fratrie, Autre membre de |a familie, Tutewr, Alde soclale 3 Fenfance, Educataur,
ABEIstant familal, Aure ben

A renselgner obligatoirement par kes responsables pour la prise en compie de la demande.

Les droits d'acceés et de recification des responsables des &léves 3 Megard du traliement de données 3 carachére parsonnel, préviss par bes articies 39
et 40 de |3 lod n*73-17 du € Janvier 1578 modifiés, s'exercent ot sur place, solt par wole posiale, soit par vole électronique auprés du direcieur d'école,
de l'nspecteur g2 Féducation nationale de |a clrconsciption ou du directeur acadeémique des savices departementaux de 'éducation nationale.

Page 111

La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier PDF, juste aprés I'import de ONDE. Les informations
« Numéros de téléphone du ou des responsables » sont importées de ONDE. Elles apparaissent sur la fiche

AFFELNET 6¢ - Manuel directeur école 29 /64




Eu AFFELNET 6°

MINISTERE . . .
DE L'EDUCATION Diffusion nationale

IONALE . s
Manuel directeur école

volet 1. Si I'éléve posséde une seconde adresse (garde alternée) elle est elle aussi importée depuis ONDE.
Les deux adresses seront affichées sur le volet 1, les responsables devront choisir I'adresse a prendre en
compte pour la rentrée.

Concernant les responsables, le niveau de responsabilité, le lien de parenté avec I'éleve, la civilité et
I'adresse courriel sont également récupérés de ONDE.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via
I'onglet « Responsables »).

5.8.1 Mise a jour des responsables

Aprés le retour du volet 1, le directeur d'école pourra modifier I'adresse des responsables si besoin. Les
modifications du nom & prénom ou l'ajout d'un responsable doit cependant étre fait directement dans
ONDE. Les informations seront alors automatiquement mises a jour dans AFFELNET 6¢.

5.8.1.1 Reégles de gestion

e Un éléve doit toujours avoir au moins 1 représentant légal ;

e Leniveau de responsabilité est une donnée obligatoire (« Représentant Iégal » ou « Personne en charge
de I'éléve »).
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5.8.1.2 Formulaire de saisie du responsable

Un éléve peut avoir dans AFFELNET 6° au maximum trois responsables dont le niveau de responsabilité est
« Représentant légal » et deux responsables dont le niveau de responsabilité est : « Personne en charge de
['éleve ».

Les données affichées sont : le lien avec I'éléve, le niveau de responsabilité (3), la civilité, les noms, le
prénom, |'adresse, le statut de |'adresse du responsable, les numéros de téléphone et le courriel.

La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton
permettant de le modifier (2) et un bouton permettant de supprimer un responsable (2).

Le bouton « Ajouter un responsable » est accessible si I'éléve provient d'une autre académie ou s'il a été
créé au niveau de I'écran des « Candidatures individuelles ».

Si pour un responsable, le statut de I'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4).

Données éléve ABER Auml Ilimew

+ Responsablg Didier ABER| : I'adresse saisie est & vérifier. Vous pouvez voir les propositions approchantes et valider I'adresse en modifiant le respnnsable,o

Informations éléve Responsables

I Données ler degré Retour

1

Ajouter un responsable

MADAME Pamela DE & Représentant légal

8 RUE ANTONIN MASSICARD
18370 - CHATEALMIN.
Dosz2an .

*(

MONSIEUR Albert ABER & Représentant légal
8 RUE DE LA MAIRIE
18370 - BERS L4

Ascendant B
MONSTEUR Robert ABER s Représentant légal
9 ETANG MERLIN
18370 - CHATEALSI

MONSIEUR Didier ABER =~
10 rue principale
18370 - CHATEALSSL

Personne en charge de I'éléve

MADAME Isabelle ABER
10 LE PRIEURE

18370 - SAINT-PRIEST (o i <

A 03 99 88 99 99 0 os 99889999

ooox@gmail.com

Persenne en charge de |'éléve
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e Modification d’adresse d'un responsable :

Ajout / Modification de responsable (éléve TEST Aaaa)

= Vous devez sélectionner le lien de parenté 'Autre membre de |a famille', si le responsable est le beau-parent de I'éléve.

Responsable
*Niveau de responsabilité Représentant 1&gal ~
*Lien avec ['éléve P o - z
*“Niveau de responsabilité Représentant legal v
=Civilité Mere -
& *Lien avec I'éléve Aide sociale 3 lenfance v
=NOM Pére j
Ascendant b ntitulé Test
NOM d'usage Fratrie :
R Autre membre de |a famille
— i o—
e ce
atile Educateur :
Adresse inconnue Assistant familial
Autre lien
Partage d'adresse 0 FOTESSE PIOpTE 30 ~
Type d'adresse (O] i O W
Appartement, étage, escalier, chez.
=ag Enirée, batiment, résidence, immeuble... ?
resse 15 AVENUE FOCH
Boite postale, TSA, lisu-dit
*Code postal / Commune 54000 - NANCY
Téléphone du domidile ——— ellice
Téléphone portable . jeliow
Téléphone Travail —C1L Rl
Courriel \

[o]

Si I’adresse est la méme que celle d’un autre responsable ou de I’éléve, il est possible de partager I'adresse
pour faciliter la saisie.

Données éléve TEST Aaaa

Dossier éléve

P052000002M - TEST Aaaa

Origine de la saisie DSDEN (059)

Informations éléve ‘ ‘ Responsables | ‘ Choix de la famille

Identité
Nomdusage [ ]
=Sexe @ Masculin O Féminin
*Né(e) le (format jj/mm/aaaa)
*Pays de naissance (@ II O

*rénom 1
prenom2 [ ]
penoma [ ]

*Commune de naissance NANCY (54)

Scolarité actuelle

Etablissement d'origine [ 0599999Y

Circonscription d'inspection

D.5.D.E.N. DU NORD - LILLE

“Njveau

ou Cydle
Langue vivante étrangére \:]

“Langue vivante étrafgére

Langue vivante régibrek

Adresse 1 (adresse utilisée pour déterminer le college de secteur)
Partage d'adresse o

“Type dadresse  [ime Anne ONIME (Miére)

M. Bbbb TEST (Pére)
Enfrée batiment, résidence, immeubie
Numéro, type et libellé de Ia voie.

Boite postale, TSA ligu-dit

Adresse

[} Adresse 2 (en cas de garde alternée)
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e Suppression d'un responsable :

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton « Corbeille ».

Informations éléve Responsables
Données ler degré Retour
Ajouter un responsable
MADAME o Représentant légal
COE e - —
W i aea T . '

0 o6 = e =

T —

MONSIEUR S S
e e s

W i PR T
ffooremen

Représentant légal
@ Voulez-vous vraiment supprimer ce responsable 7

MONSIEUR Robert ROBERT
15

Représentant légal

Rue de la rue

A
Nancy }’ .
54000 - NANCY
Données ler degré Retour

5.8.2 Modification des adresses

e Lorsque le paramétre « Modification des adresses par le directeur d'école » est a « Non » :

| Modification des adresses par les directeurs d'école ) Oui ® Non Indigue si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de medifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison |

Le directeur ne peut pas modifier une adresse d'éléve ou de responsable dans AFFELNET 6¢° aprés |'édition
du volet1:

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™

*Type d'adrasse (@8 l_l .

12 ROUTE DE COUST '

*Code postal / Commune 18210 - CHARENTON DU CHER

e Lorsque le paramétre « Modification des adresses par le directeur d'école » est a « Oui » :

|Mud'rﬁ(ation des adresses par les directeurs d'école ® oui O Non Indigue si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison |

Le directeur pourra modifier une adresse d'éléve ou de responsable jusqu'a la validation de la saisie des
dossiers par le directeur d'école dans AFFELNET 6¢ (si les adresses sont partagées, modifier I’adresse sur
un responsable ou I'éléve, répliquera la modification sur les personnes liées).
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5.8.3 Cas des parents séparés — Garantie de la confidentialité

Afin de garantir la confidentialité des adresses des responsables, |'option « Parents séparés — Garantie de
la confidentialité » a été ajoutée au niveau de I'édition de la fiche de liaison volet 1.

En cas de parents séparés ne désirant pas rendre visible leurs coordonnées pour |'autre responsable, vous
pourrez sélectionner cette option et éditer ainsi un volet 1 par responsable.

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas &tre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 édité

S -

Editer une fiche vierge

ctionné(s) : Editer les fiches sélectionnées

u Prénom Niveawoucycle =~ Parents séparés - Garantie de la confidentialit Date de derniére édition
o M2 O 14/10/2024
- M2 (m] 14/10/2024
- M2 (m] 14/10/2024
O - M2 (m] 14/10/2024
O m—— amz 15/02/2024
a e cm2 a 15/02/2024
ACATEME | NANCY.METZ SERUICES DE LEDUCATION NATICHALE - MOSELLE ACADEME | NANCY METZ SERVICES DE LEDUCATION NATICHALE  MOSELLE ACADEMIE | NANCY METZ SERVICES DE LEDUEATICH NATICHALE - MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1 FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6 DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1 FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6 DANS UN COLLEGE PUBLIC™ - Volet 1
Année scolare 2192020 Année scolare 2018-2020 A scoaie 2015-2020
Ve ,
Nom - ANONYME Nom dusage - | Nom . ANOMTME Hom dsage Mo _ AHONTME [Mom dussge
Prinami) Aies Prinoris) Aex ™
Sexe BM [l o 01912088 | Liow do rnasssance - METZ (57) Sexe EM O[N]l - 01T [Liew do nassance | METZ 1) Sere BT [Wéie)ie 01012008 Lo do sansince METZ (3T
ovens - C2 e _CM2 oo 2
Languets) wwanieis) éaudseis 3 Méccle ementars™ _ Anglais i [Langue(s) wvame(s) Ehusite(s) & [Ecsle Hémentare™ _ Angiais el Lange(s) vwanie(s) Shaeis) § (2o sermectare™ _Anglacs Iv)
ke DR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (05T85580) Eonie  DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE (0573998J) £cole - DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EN DE LA MOSELLE B3T¥990))
ST T ae s S METZ TRy N 026 METZ Tl 021 38 5252
Adrense scusie de [ miue s - Adrwsse
& RUE DE SANTIFONTAE 8 RUE DE SANTIFONTAIE ¥ RUE OF SANTIFONTANE
54800 WK S4400 NANCY
; F oo Cotecaion 7o s : oryye— Comwcnon 7un 48 : Fr=—
i sou advesse o ssitunce. i soute 3dvcse e risidence. e che advesss 5 resicunce
veutes notes Faaresse prnssan comgee - et noer sdrese & prenie encompe
e et 3 P arers (rempe - garse v a3 s e ararae - s o enit 3 paneur sesses (ememmie e
anemie). |=> atenie, :> anemie) :D
e sémiagement e emumagé [ PE———— o semieagement e ersagh
RESPONSABLES RESPONSABLES RESPONSABLES
|EE 8] sariie 1 [l Represanianttega L] Persanne on charge de (flbve__ Len avec (llewe™ [ rire e 0 aat T pste momire de s tamse
o i - ANONTME = o e ANONTHE Tharesse o tns - ANONTHE Trorwise
s U 0 S aRuE o {suene
rom susage | Saoea wancr e dusage | S0 wanc v e 54000 NANCY
Préncm - Anna [Prénom  Adam Prénos : Jean ‘ _
Tot domicte Tre oot sss0 0000 0n Trmar ] [T ot T vre s sses us s Tvar ] Tl comiie v ponatie esos smos on Tre i
ot [ sarimen ot Joms ssamans Courei- e ot s
] ;OO STy L v e | O ] i Lan et
o e Tharee e sk Tazesse
o fusaae | o curage 1
Frinom 1 Frinom - 1
To o oo g i corici Fi prin =
ot Joms wsgmans - Court |
] Rmpresantant lage (] Pacsorne oo charge defobeve  Lan svec Calews™ [ ] Repre: gl [ de e Lan avec (ddve® |
o it = o i {m
hom dusome o curage
Frinom | Frinom - 1
T comictn - [ric portsie [rét wavan T domicke [rot patasi - =
oot e ot sgmanre courat [pue e samnee
e bres30e 538 Bune SeciLan Se SILLI0E €1 Geme ™ e B7S30E B3 TUnE DEGREN DF KILLIE £
B e L —— e e s Prave e, e e
o e o A e e
[p— -
o T e 57 e, e ot s e, o o e P, 1 o 1 e M 3 e g8, i T 1 0 e 57 o e o e, g praey
e A e o 3 oo o i S ot o o o W - s —
2wt e a1
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Edition volet 1bis :

Lors d’une édition avec I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » plusieurs volet 1 sont
édités. Le volet 1bis s’édite uniquement lorsque I'adresse de |'éléve a la rentrée est contradictoire entre les
différents volet 1 recus.

Dans le cas de retour contradictoire, rendez-vous dans le menu « Edition fiches de liaison volet 1bis ». Par
défaut, la liste des éléves est filtrée sur les éléves ayant |'option « Parents séparés — Garantie de la
confidentialité » coché dans le menu du volet 1.

Vous pourrez donc éditer un volet 1bis, ce volet est un volet unique a destination des responsables de
I'éléves. Les responsables devront cocher I'adresse a prendre en compte a la rentrée, ce volet doit étre
signé par tous les responsable et n‘affiche donc aucune adresse.

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

L'utilisation de ce volet permet de recueillic Fadresse & prendre en comple pour 'entrée en 6% tout en garantissant la confidentialité des données entre les responsables.
Pour cela, il fauk tout d'abord éditer un volet 1 par responsable en wtilsant 1a sélection “Parents s és - Garanbe de L confidentialité”™, Chaque responsable pourra désigner Fadresse 3 prendre en compte en toute confidentialité.
« Au retour 3 Fdcole da ces fiches, 5 Fon constate que les familles n'ont pas désigné la mime adresse alors bo volot 1 bis doit étro utiisé.
« Il permet de désigner cette ad ur un documant commun sans qu'elle ne sok notde. I sufft de cocher Je responsable dont fadresse est 3 prendre on compte
* Ainga, Fadresse n'est pas présentée sur le document et ka confidentialté des données est garantie

» Les dossiers des déves ne peuvent pas &tre modfiés car la saisie des directeurs décole est fermée.

Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité Volet 1 bis édité

ou v :

Filrede) stk s] < (Parwats ségards - Garantie 4 13 cortidertialicn = Uvel Pour mnisbner lus Akres, chavea 1ur snaules

Editer une fiche 1 bis vierge
[ Editer les fiches 1 bis séectionnées

Primom Niveou ou cyche
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Exemple de volet 1 bis :

ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°* DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1 bis
Année scolaire 2024-2025

ELEVE
Nom : D [Nomﬂsage:_-
Prénom(s) -
Sexe :BIMOF [Néte) te Y [Uieu de naissance : [N
Miveau : CM2

Langue(s) vivanta(s) éwudiée(s) 3 [école élémentaire™ : Anglais v1
Ecole : ECOLE PRIMAIRE | T e

L'affectation d'un éléve dans un collége public s'appuie sur |a connaissance de son college de secteur. Celui-ci est déterming 3 parti

d'une seule adresse de résidence.
Or, nous disposons de plusieurs adressespmrmueelﬂam
Nous avons donc besoin que vous dé: le légal ou la pe en charge dont I'adresse est 3 prendre en
w Aaumoyendelacase 3 cocher ¢ Adreece 3 prendre a0 comnte
=
RESPONSABLES

[¥]Repré: légal [JPersonne en charge de léléve  Lien avec léléve - I_M_are
Nom ! Intituié - R
Mom d'usage :
Prénom :

[Dadresse & prendre en compte *
an's-!.tl’vl [JPersonne en charge de ldléve  Lien avec léive : | Pere
Nom ! Intitulé - I
MNom d'usage :
Prénom ;|

[Dadresse a prendre en compte *
[JReprésentant légal [JPersonne en charge de léléve  Lien avec léiéve - |
Nom / Intitulé :
Mom d'usage :
Prénom :

[DAdresse a prendre en compte *

) iton : une seule case « S a prendre en cOMple » dott etre rensegnee.
Signatures
L | .

¥ Ne présage pas d'une dacision de passage en &%

 Attention : une seule case « Adresse 3 prencre en comple » Jolt étre renseignge.

A parles pour 13 prise &n compte de I d2mande.

antmaumﬁmmmmmmalmmwwumammmmpmusparm:mss

HWC!INOIH'?U-WNEJII’MEW?BMM! &'exarcent olt Sur piace, soit par voie postale, mwmmmnpﬂummwm
g2 I'nspecteur de 'dgucation nationalke g2 I3 crconscription ou du direciewr ‘dee senvices d2p Maux g2

Page 1/1
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5.9 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Apreés retour des volets 1 des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) college(s) de secteur de ses éleves
(en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au collége).

e Pour un secteur mono-collége :

Cliquer ici pour ajouter un

Colléges de secteur college de secteur

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas étre modifiés car la saisie des directeurs d'école est fermée.

Nom Prénom Collége(s) du % Détermination du collége de secteur

| J¥; 8 oo |

Nom o
3 E . E .
- Etablissements d'accueil du département
n— M2 Code de I‘etuh!lss‘emenl Nom ) Ie’
] [ | [ chercher | [ Annuler |
- M2 90 &lément(s) trouvé(s) Page:1/4 |Q}‘
Code de I'etablissement é i Ville

— M2 'QJ'

COLLEGE
—— o2 Se— IQ}
— cM2 COLLEGE |a}'
- cM2 COLLFOE |Qy

COLLEGE
cM2 lﬁ}

COLLEGE
-_— e COLLEGE '8’
. M2 COLLEGE '&
— — M2 Iﬂ}
— M2 v IB}
n— M2 7 lﬁy
- cM2 < l%
- M2 o Iay

e Pour un secteur multi-collége :

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ]
> Avancement de |a saisie
Adresses & traiter

Saisie des colléges de secteur
secteur

Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs collége(s) de ‘

caicie des| tudices 3 écol Nom Prénom

» Saisie des langues étudiées a I'école _
» Edition fiches ?1& lizison volet 1 l:l l:l l:l / m

> Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-

» Edition accusés réception Collge(s) du secteur MOSETH e
» Secteurs multi-colléges | 05700554 - CLG BARBOT 57000 METZ ¥ ||

> Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie

- . 0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE
Affectation des éléves |

=— affectati 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
l ardetal B : 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT - CETIHE - G HIEne R o 222
O m' —— Q A BOULAY-MOSELLE
0570038G - CLG DE LA VALLEE DE LA BIEVRE 57870 7 BSEJSUQOM - CLG ANDRE MALRAUX 57590
HARTZVILLER
B T
O =
[ - W 0570069R - CLG JULES LAGNEAU 57070 METZ -
&
0 o o 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v VV
| , -~y cM2 . - - v
my M2 A
>
[0 — M2 ;’
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e Saisir un ou plusieurs collége(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :

Ce(s) collége(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éléve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet
1).

1. Sélectionner dans la liste proposée un college dans le cas d'une configuration mono-collége ou
plusieurs collége(s) dans une configuration multi-collége ;

2. Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s) ;

Remarque : pour les éléves dont le(s) collége(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils
seront saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné. ;

3. Cliquer sur « Saisir pour la sélection ».

Remarques :

S’ily a dans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur
ci-dessous s'affiche :

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas modifier le college de secteur de 'élave . Il faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

o Le(s) collége(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne « Collége(s) de secteur ». Si
les préférences de la famille sont déja renseignées dans un veeu, I'ordre est affiché a coté des
colléges de secteur sinon une étoile est affichée :

\

Colléges de secteur

Avertissement

« Les dossiers des éléves ne peuvent pas &tre modifiés car |a saisie des directeurs d'école est fermée.

Nom Prénom Collége(s) du secteur

Détermination du collége de secteur
0570328X | (2] CLG DES DEUX SARRES - LORQUIN

. [ honier

Collége(s) de secteur

- CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN

* 0570328X

!
E
2
4

cm2 V * 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN l&

- cM2 v = 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN Ia}
cm2 < * 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 L ORQUIN I%

- cm2 V * 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN |%b

cM2 v = 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN IQ}

| o— cm2 < * 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN l%

M2 v * 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN I%

- cm2 po 2 = 0570328X - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN Ia}

5.10 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations
administratives de I'éleve

5.10.1 Le calcul automatique du collége de secteur est désactive par I'|A-DASEN

Il est possible de renseigner le(s) college(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le
nom d'un éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).
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Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

¢ Nom de famille;

e Nomd'usage;
e Prénoms;

e Sexe;

e Date de naissance;

e Lieu de naissance;

L'adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 68me,

Accueil Contacts. Aide

Documentation

| Dossiers éléves

> Avancement de |a saisie
> Adresses  traiter

» Edition fiches de liaison volet 1
> Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

Saisie des voeux

> Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie

+ Saisie des langues étudiées a |'école

Informations éléve

I Données ler degré

INE | N -

“Sexe (® Masculin ) Féminin

[Affectation des éléves

| Résultat de I'affectation

*Commune de naissance

Etablissement d'arigine 0570408] E.E.PU - NEUNKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE

Circonscription d'inspection 0570158MIEN BOULAY

*Niveau CM2

Fil conducteur du directeur

Données éléve BALOU TCHICHELLE Nichol'S

] *Né(e) le I:l (format jj/mm/aaaa)
] *Bays de naissance @ Ll O @

Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Responsables |égaux

Valider I Retour

Scolarité actuelle

ou Cycle CYCLE TIT

*Type d'adresse (@)

*Langue vivante étrangére POLONAIS (V1
Langue vivante régionale | |

Langue vivante l:l 7
éirangére

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

fow

Appartement, &tage, escalier, chez

Entrée batiment, résidence immeuble..

Adresse

Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs

Liew

i, boite postale... collége de secteur

*Code postal / Commune

Collége(s) de secteur

Callage(s) de secteur dans votre département ? (®) Qui

|| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME % |

Décision de passage

I Dcnnées ler degré

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
MOSELLE

05700120 - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

Valider I Retour

Mode opératoire :

e Cliquer sur I'onglet « Informations éléve » ;

e Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur

«?»;

e Préciser si le(s) collége(s) de secteur sont dans le département ;
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e Saisir ou sélectionner le(s) collége(s) de secteur dans la liste proposée ;

e Modifier si besoin les informations ci-dessous :

Nom de famille ;
- Nomd'usage;
- Prénoms;
- Sexe;
- Date de naissance ;
- Lieu de naissance ;
- L'adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6%™¢;
e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider » ;
Ou:
e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour ».

Remarque : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-collége, pour une configuration mono-
college, vous retrouverez le bouton « ? » pour sélectionner le college de secteur.
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5.10.2 Le calcul automatique du collége de secteur est activé par I'lA-DASEN

5.10.2.1 Le mode d'identification de(s) collége(s) de secteur est « Automatique » et le lancement du calcul
est autorisé pour les directeurs d'écoles

Mode d'identification de(s) college(s) de secteur O Manuel ® Automatique Indique si le college de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)

Indigue qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colleges de secteur lorsque |a saisie des dossiers éléves est ouverte aux directeurs

Lancement du calcul des colléges de secteur () DSDEN ® Ecoles décol
école

Les directeurs disposent d'un bouton « Calculer les colléges de secteur pour le(s) éléve(s) sélectionnés » (1).

L'icéne @ (2) prévient que le volet 1 n'a pas été édité pour cet éléve.

[Dossiers éléves ]
» Avancement de |3 saisie

Colléges de secteur

+ Adresses 4 traiter N prs Collégete) du secte
» Saisie des langues étudiées 3 I'école om rénom ollege(s) du secteur

+ Edition fiches de liaison volet 1 [ | |

+ Colléges de secteur
+ Edition fiches de liaison volet 2 | Calculer les colleges de secteur pour le(s) léve(s) sélectionné(s) P
+ Edition accusés réception

+ Secteurs multi-colléges

+ Saisie des voeux
+ Saisie des décisions de passage

[= [B [H

Adresse de résidence de I'éléve & Fentrée en 6*™ Collége(s) de secteur
+ Validation de la saisie
[Affectation des &léves | gl M - cm2 8 RUE e - - vann b
[Résultat deI' i |° g
)
© . o2 RUE v
- e - b - ~
O e M2 4 RUE y2

5.10.2.2 Le mode d'identification de(s) collége(s) de secteur est « Automatique » et le lancement du calcul
n'est pas autorisé pour les directeurs d'écoles mais seulement pour I'lA-DASEN

Mode d'identification de(s) collége(s) de secteur O Manuel ®Autumatique Indique si le collége de secteur est saisi (Manuel) ou déterminé au regard de la carte scolaire (Automatique)

Indique qui des services académiques ou des écoles lancent le calcul des colleges de secteur lorsque |a saisie des dossiers éléves est ouverte aux directeurs

Lancement du calcul des colléges de secteur @pspen O Ecoles décole

Dans ce cas, le directeur d'école ne peut ni lancer de calcul automatique des colleges de secteur, ni
renseigner un collége de secteur.

Colleges de secteur

« Les dossiers des élives ne peuvent pas dtre modiiés car |a saisie des directeurs o deole ect fermis,

Hom Prémom Collége(s) du secteur Détermination du collége de seceur

; E ===

— = _F] o Hors. du dédpartement I%

- o2 S = 057032EX - CLG DES DEUX SARRES 57790 LORQUIN |&b
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5.10.3 Indicateurs liés a la détermination automatique du collége de secteur

L'indicateur d'état permet d'informer |'utilisateur sur la maniére dont le collége de secteur a été renseigné
(état du college de secteur).

Cet indicateur est présent sur les pages suivantes :

e Identité Eleve ;

e Fiche Récapitulative ;

e Résultat détaillé de la « simulation de la détermination du ou des college(s) de secteur ».
|ﬂ| Saisie manuelle

|ﬂ| Calcul abouti

|ﬂ| Calcul abouti hors du département

“% Calcul non abouti
“& Calcul impossible
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5.11 Edition du volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éleves. Le volet 2 des
fiches de liaison est adressé aux responsables de I'éleve pour renseigner les veeux d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa
sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Edition des fiches de liaison - Volet 2
« Las dossiers des @ves ne peuvent pas dtre modifids car 1 saisie dos directeurs d éoole est fermde.
Hom Prénom Wolet 2 édité

Pour le(s) & ctionné(s) 1 Indure annexe ] Mise en pAQE POUN Mpressson recto-verso I Editer las fichos sélectionndes
L Adresze de résidence de I'éléve & lentrée on 6°
O m— M2 e 15/03/2024
(u) - Mz ] 15/03/2024
O o— [=7H < 15/03/2024
(] - M2 P 15/03/2024
O e Mz 7 15/03/2024
O =} v 15/03/2024
e = +] 7 15/03/2024
O [="F] 7 15/03/2024
O — Mz 7 15/03/2024
O =7+ v 15/03/2024
O — [="F] P 15/03/2024
(m) Mz 7 15/03/2024

| — oMz 7 15/03/2024
O = Mz P 15/03/2024

Recherche d'éléves :

e Plusieurs critéres sont disponibles :
- Nom;
- Prénom;

- Volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de vérifier que I'on a bien édité les fiches
éleves) ;

e Saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur « Chercher », |a liste répondra aux critéres sélectionnés ;

e Cliquer sur « Annuler » pour réinitialiser la recherche.
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Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-
dessous) :

e Individuellement ou en sélection partielle : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éleve
pour sélectionner un ou plusieurs éleve(s) puis sur « Editer les fiches sélectionnées » ;

e En totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur
« Editer les fiches sélectionnées » ;

e Il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) » a I'édition du volet 2 ;

e |l est possible de sélectionner une « Mise en page pour impression recto-verso ». Cela permet de gérer
les ruptures d'impression (inclusion d'une page blanche) lorsque I'imprimante est paramétrée en mode
recto verso et que les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair.

- Exemple : volet 2 pour les départements paramétrés en secteur multi-colléges ou autorisant un
nombre de dérogations supérieur a 1.

Remarque : Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éléves dont le(s) college(s) de
secteur ne sont pas définis.

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas éditer la fiche de liaison volet 2 de I'élave 1l faut d'abord saisir au moins un college de secteur.

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier :

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du fichier
se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Remarqgue : A compter de la version 2013 d'AFFELNET 6°, I'impression de I'annexe du volet 2 est dissociée
de celle du volet 2 (Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part).
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5.11.1 Edition du volet 2 de Ia fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-collége

ACADENIE MANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION MATIONMALE WOSELLE
FICHE DE LIAISOM EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6° DANS UN COLLEGE PUBLIC " - Volet 2
Anmde scolsite 2024.2025

%ﬂ-ﬂ- Hom dusage

Pranomis) . Mivhail DU Syehh | TMT
S =W [ F Ha{a) b . L i i danise |
él:_ﬂ-. m;m . s BN N

Adresse de Filive 3 |3 proshaine rentris scolaive -

|8 - Condge ps ge secttur cormespondant 3 Fadresse de PEsve § 1 prOchaine rentrie soodaing

CORGHE) B T IR T B R

CADRES h REMSEIIMER FAR LES RE SPONSABLES DE L'ELEVE
[C - Bouhaitez-wous L scolanisstion de vobn snlaet dim b colbge public oo et 7
[m =T [m=]
- Formabion demandes powr 3 classe de §° 7

E - Langue|s) Oemandee(s] pour 1 classe 08 6° 7

S5 oS & = % i 39 1 3 T B 0
(Ui vl (oddgumsie) - Lissuril vl Lz
 d prlopsr & Pl BOVILEGET PBOST FRE S DISprensiage Sune M Ungod FVITeE 87 S o i

[F - Demands de dérogation pour un aute collge public du departement ou pour un parcours scolsire parbculier
|dana ke collige de wecteur
(Rl du eollge pebles

Adrevue :
Cigadi perital © Ciofremuse |

[ S i s it VR DO, T Ltk LIS
= bdraacians Suma prws. an crarps ekl mp 3 o amur

[ B o s W D ot S SR 2

L1 port o Somich 7 HS 1 TR S MCOST % e o NACICREETac] Bt

[t dab B it o PP TS RO ST

(5] E Fhchbem, 82 cos par can r'obigeant p 3 o pr o

(- Drisniniica uers iis S iguimanty Sispeld JEORA) 7

AVET-voU S rEmEmis ung demande Forentahion vers be ennegnements sdapiés” 7 oo ]
RGP | RS - F 5 BTN S AR | Erea ] " Ak

59 WOUE SWE2 TR BT A PIBET Do ST O TRERDET b6 L30TH ¥ - Demaad Bb SR TOARA

H - T

AP WIS RS o demands Jorsertaion vevs une UL de la MDPHF 7 O Wl
il ruhon 241

54 voum aves nian AT, i BRAT RS ST 8 emEET e 0 T - Demancs v e

- - #gae s poar fu SEGEA

[T ’m Dt

e drih gl # i i RS bR R e i S S B AT T

e = Wi monddn. §omeEs W0R ner DECE. B0R e vDE DOMEE. B0 Dar v oot oo on £ L]
ey

N G T DRI 3 GG &Y DR 8
e oG i e g TRCVEIA 3BT PROTRE R Pagn A
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5.11.2 Cas particulier : volet 2 SEGPA / ULIS

Les voeux d'orientation en SEGPA et en ULIS n'étant pas des actes usuels |'accord des deux responsables
légaux est obligatoire.

Exemple de Volet 2 SEGPA / ULIS :

ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6° DANS UN COLLEGE PUBLIC - Volet 2
Année scolaire 2024-2025

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage -
Prénom(s) : Niveau ou cycle :
Sexe: [IM []F Ne(e) le - Lieu de naissance :

[Ecoe -

Adresse de I'éléve a |a prochaine rentrée scolaire :

|B - Collége public de secte arads de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire 19

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE
Ic- Whm&m-ﬂm&wﬁppﬂnhuﬂuﬂ
Oou CINON
- Formation demandée pour la classe de 6° 2
1a lism 1a de B*(ar

e
E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6* ?
S8 rep ar avec /a iste des langues classe ge 6 (a I'echeile Ou def

LGw!mnu (odiigaroire) Langue vivante (Taculi@ove’) -
* A préciser s/ VOUS 8nvIS3Qez pour VOIre enfant 'apprentissage d'une 24me langue vivanme en classe de &

[F- m&mWUmﬂmmwwwmmmm

Codapnshl Commune :

Motif(s) de la demande de derogation :

[] Eieve en shuation g handicap (hors Gemande onentation vers un EGPA &1 vers une ULIS)
[] Eieve bénénciant June prise en charge médicale imporiante 3 pr ger

[ Eseve boursier sur critéres soclaux

[[] B1zve gont un frare ou UNE E0SUT &51 023 SCOLaNGE(2) Gans I'étabilssement souhalte

[ E12ve dont = comicile 26t Sy 2n IMN2 02 S2Ct2Ur &1 procne d F&taDIEEEmEnt sounais
[[] Eieve devant sulvre un parcours scolaire pariculier

[m] particuliéras Studiées 3u C3§ par 38 n'obID) pas 3 une prise en compte

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une d de d'orientation vers les i daptés* ? doui [JnoN
*“SEGPA : gection genaral et pr ='“"ﬂouEREA etabissemant ragional d'ensaignameant adapte

Si vous avez répondu ‘OUI’, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation”.
|II MMMEMM&MM“EUQ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS aupres de la MDPH* ? Oou [CJNON
“MDPH - malson o2p Tiale des p 3p
WW'
| - Signature des responsables de 'éléve
+Ia sigr de légaux pour on ULIS ou SEGPA
Irlolnlwmomo |ﬂgnlt|m |D|h
[ader 1378 modiee, 5 ezt 308 surploce, 301 per vole pestle, 30l per vl SeCroniaue SuprE du Grecieu Lo, e Nspecieur de Ndocaton REUORSs 0€ 18
Cu Ou cireciewr oes e oe ranosie.
1) Ne crésape pes June décision de passage en Clesse Je §°
(2} Le cotege de secieur est celul Ou secteur Ieieve 8 8 rentrée scolaire Fage 111
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5.11.3 Edition du volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colléges de secteur par ordre de
préférence et, le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention « Indiquer vos préférences (exemple : N°1 = collége de secteur
souhaité en priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliére ».

Remarques :

e Le volet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colléges de secteurs possibles est supérieur a

2,

e Les parents n'ont pas |'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.

ACADEMIE 4 SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L"AFFECTATION EN 6¢m DANS UN COLLEGE PUBLIC " - Volet 2
Année scolaire

Ecole : DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX

A -Elgve

Nom de famille : B Mom d'usage :
Prénom(s) : Er Miveau ou cycle :CM2
Sexe:[¥IM []F Né(e) le : 210172007 Lieu de naissance : SAINT-

Adresse de I"éléve a la prochaine rentrée scolaire :

LA

18

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES DE L'ELEVE

B - Colléges publics de secteur correspondant a I'adresse de 'éléve a la prochaine rentrée scolaire @

Indiguer vos préférences jex - N°1 = collége de secteur souhaité en pricrité) et s'H y a lieu une situation de icap ou médicale particuliére

COLLEGE GERARD N® [[]Prise en charge médicale importants

13700 AL - - 3 proximité de Métablissement 7

COLLEGE GECROE SAive o Prise en charge médicale imporiante

N . S P ?

18520 - a 3 proximité de Métablissement 7 [T situation de handicap ?
COLLEGE AN—— N® [[] Prise en charge médicale importante

13370 Ck - 3 proximité de Métablissement 7

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur 7

] ow [ now

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se raporter & 'annexe avec Iz liste des formations proposées pour I3 classe de 6éme (3 Méchelle du départemeant)

Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme 7
Se reporter & 'annexe avec la liste des langues vin ignées en classe de Geme [ I'échelle du dé )

Langue vivante (obligatoire) - Langue vivante (facultative®) -

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivanre en classe de 6éme

F - Demande de dérogation pour un autre collége public du département ou pour un parcours scolaire particulier
dans le collége de secteur

Nom du collége public :
Adresse -
Code postal © Commune :

Matif(s) de la demande de dérogation :

[ B¥éve souffrant d'un handicap

[} Béve nécessitant dune prise en charge médicale importants 3 proximité de 'établissement demandé
[ Béwe boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaux

[T Bséve devant suivre un parcours scolaire particulier

[l B¥éwve dont un frére ou une soeur est défa scolarisé(e) dans Métablissement souhaité

[ Béve dont le domicle est situé en Emite de secteur &t proche de [Etablissement souhaits
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ACADEMIE SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°™ DANS UN COLLEGE PUBLIC " - Volet 2
Année scolaire

A - Eléve

Mom de famille : 8 MNom d'usage -

Prénom(s) : Er MNiveau ou cycle -CM2

Sexe :[FIm [IF MNéfe) le :: Lieu de naissance : SAINT |
él::ole- - DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX & - - —

Adresse de I'éléve 3 la prochaine rentrée scolaire :

LA Ciifiomie oo imim e

18210

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) 7

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* 7 |-|CJ|..' [-| NOM
*SEGPA : section denseignemant gensral 1 prafassionnal adapts ou EREA : etablissement régional &'enseignement adapte

i vous avez répondu “OUV, Il n'est pas umile de rempdir e cadre 'F - Demande de déroganion”.

H - Orientation vers une unité localisée pour linclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH® ? [ou [CINCN
*MDPH: malson dépanementale das personnes handicapées

i vous avez répondu ‘OUT, If n'est pas umle de remplir le cadre T - Demande de déroganion”.

| - Signature du responsable ou des responsables de I'éléve
Nomis) prémem(s) Signature(s) Date

Les crofis dfacces et de nectication des responsables des &ieves & Mégard du traitement de dONNESS & CARCHANE DEMSORRS!, RREVUS P &5 artices 39 £t 40 de la lin"78-17 du §
lanvier 1578 modiée, s'exercent sot sur place, sof par vole postale, soit par vole élecironigue auprés du directeur d'école, de Mnspecieur de I'éducation nationaie de ia
circonscripton cu du drecteur academigue des services déparementauy da Faducabion nationale.

{1} Ne présage pas d'une décksion de passage en classe de Seme

2} Le colitge de sechewr estoell du secieur péographigue comespondant & 'adresse de Féiéve 4 la renirée scolaine Page 22

5.12 Edition des accusés réception

A réception d’'un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s'il y a lieu, 'accusé réception de
la(des) demande(s) de dérogation de la famille.

Remarques :

e L’édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d'éditer I'accusé
réception d’une demande de dérogation ;

e Une demande de dérogation doit étre renseignée sur I'éléve afin d’éditer I'accusé de réception ;
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e Lasaisie de la date de réception est obligatoire pour permettre I'édition de |'accusé de réception. Elle
apparait directement dans le corps du message ;

e Siles deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés ;

e Siunresponsable ne posséde pas d'adresse, un avertissement s'affiche.

i T
Message de la page Web u

< Ly - - I I3
WO Pour les éléves suivants, I'adresse d'au moins un représentant 1€gal est
WY inconnue ouincompléte:

- AAAA Aaaa

QK | I Annuler

Prénom Eléve avec une demande de dérogation Accusé de réception édité

) t ] — —) [ S|
Réceptionné(s) le _E (format jj/mm/aaaa) Editer les accusés réception sélectionnés

| | Nom Prénom Date de réception Date de derniére édition Demande de dérogation

O — Non
[ - Non
Q - - Non
(o] — Non
0 - Non
(5] P Non
Q  — Non
(o] Non
O —— Non
] Non
O . nNon
(o] - Non
O — Non
[ - Non
QO  ——— Non

Editer les accusés réception sélectionnés

Apres action sur le bouton « Editer les accusés réception sélectionnés », un fichier PDF est généré.
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Exemple d’accusé de réception :

(TRt

TLIG D TRARGAIRE

Académie de

Eleve :
Venant de :

de l'article L.

T Accusé réception
NATIONALT T Demande de dérogation pour 'affectation en
DE LA JEUNESS] 6éme dans un collége public

Monsieur

Le : 16/10/2019

Madame, Monsieur,

Le présent accuse de réception (que nous vous invitons & conserver) atteste de la réception, le

16/10/2018| de votre demande de dérogation pour |'affectation de votre enfant en classe de sixiéme
dans un établissement public.

Cet accusé réception ne préjuge pas de |la recevabilité du dossier.

Ure notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois & compter de la date indiquée ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de deécision implicite d'acceptation, vous avez |la possibilité de demander, aux services
départementaux de I'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions

232-3 du code des relations entre le public et 'administration.

Pour la Rectrice
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5.13 Secteurs multi-colléges

Pour les secteurs configurés en mono-collége, cette fonctionnalité n'affiche rien.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

- Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges
> Avancement de la saisie

> Adresses a traiter Nom Prénom

Sl des angues i ol R R

» Edition fiches de liaison volet 1
> Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

: Saisie des décisions de passage
> Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

Colléges de secteur

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.3

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colléges
du secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les voeux de secteur des éléves.

1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colleges de secteurs) ;

e

2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, I'ordre est affiché a c6té des colléges de secteurs
sinon, c'est une étoile qui est affichée.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ]
» Avancement de la saisie
» Adresses a traiter

Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges
Nom Prénom
e e e e I I | cecher |
. Chercher Annuler
» Edition fiches de liaison volet 1 -
» Colléges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2 E E
+ Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges Colléges de secteur

» Saisie des voeux 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE o -

57220 BOULAY-MOSELLE 3 C—
» Saisie des décisions de passage Walider pour la sélection
_— . 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o -
» Validation de la saisie 57500 DELME

Affectation des éléves ] 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-MOSELLE
[Résultat de l'affectation ‘ 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o _
57590 DELME

1 Walider pour la sélection
0570026U - CLG PAUL VERLAINE Ne

37380 FAULQUEMONT

*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*10570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*]0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*J0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

Remarques :

e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte
uniquement a la saisie individuelle des voeux des familles ;

e Les éléves dont le(s) collége(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.
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5.14 Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les voeux de la famille concernant
I'affectation au(x) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et la seconde langue vivante facultative (cas
bilangue).

La page de saisie des voeux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-
collége ou dans un secteur multi-colléges.

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou
saisie en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s)
collége(s) de secteur.

5.14.1 Saisie en lot des vceux des familles

Pour saisir les voeux relatifs au(x) collége(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant
les cases correspondantes ;

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) collége(s) (obligatoire) ;

3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) collége(s) (facultatif) ;
4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) college(s) (facultatif) ;
5. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » ;

6. Le directeur d'école peut aussi renseigner en masse les éléves qui n‘entrent pas dans leur campagne
d’affectation. En cochant « Non » a la question « Affectation demandée dans un collége public du
département ».

Saisie des Voeux

Nom Prénom Eléve avec demande de voeux Eléve maintenu a I'école primaire
I 1 (7 /e (-
&
- e * Affectation demandée dans un muzg;::::: ®oui O Nw
* Langue vivante étrangére | Langue vivante dtrangére | Langue vivante régionale

Saisir |'offre de secteur pour la sélection 5

O - Secteur 6EME Anglais Ivi
4 - Secteur 6EME Anglais Ivi
\g Dérogation 1 6EME Anglais Iv1

Secteur 6EME Anglais Ivl
[ ) - - Dérogation 1 - 6EME Anglais Ivi
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Dans la colonne « Collége demandé » on affiche :

e Le collége de secteur dans le cadre d'un secteur mono-collége ;

e « Attente du collége de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le collége de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu ;

e «Hors college public du département » lorsque le(s) college(s) de secteur ne sont pas dans le

département.

Saisie des Voeux

Nom

1

Formation :

1

B6EME

e ke

Prénom

Eléve avec demande de voeux

* Affectation demandée dans un callige publicdu gy
oui O Non
département

e v G

Eléve maintenu a I'école primaire

Saisir I'offre de secteur pour la sélection

Collége(s) de secteur

O - Secteur 0540011V - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480 CIREY-SUR-VEZOUZE 6EME Anglais vl
- — - - . — - -
O —— | — Secteur 0540011V - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480 CIREY-SUR-VEZOUZE 6EME Anglais vl
O — Dérogation 1 (0541470 - CLG GASTON RAMON 54560 AUDUN-LE-ROMAN G6EME Anglais vl
Secteur 0540001H - CLG 54120 BACCARAT B6EME Anglais Ivl
. . 0541515D - CLG SIMONE DE BEAUVOIR 54504 VANDOEUVRE-LES- .
O - - e P S Dérogation 1 GEME Anglais vl
NANCY
Dérogation 2 |0541852V - CLG DE L'EURON 54290 BAYON 6EME Anglais vl
Dérogation 3 |0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360 BLAINVILLE-SUR-L'EAU 6EME Anglais vl
Secteur 0540004L - CLG REME GAILLARD 54450 BENAMENIL 6EME Anglais vl
[ SEGPA 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360 BLAINVILLE-SUR-L'EAU 6EME SEGPA Anglais Ivl
Secteur 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360 BLAINVILLE-SUR-L'EAU 6EME Anglais vl
——— - e —
B6EME SEGPA
O e— — . — - — B SEGPA Demande banalisée Anglais vl
- banalisée &
Attente du collége de secteur désigné par I'TA-DASEN .
Secteur 6EME Anglais vl
Offre de secteur

Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.
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5.14.2 Saisie individuelle des vceux des familles

Les demandes peuvent étre :
e Soit le(s) collége(s) de secteur ;
e Soit une demande d'orientation en SEGPA ;
e Soit une demande d'orientation vers une ULIS ;
e Soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le college demandés.
Le directeur d'école :
e Clique sur « Saisie des voeux » dans le menu de gauche ;
e Clique sur un lien « éléve » afin de saisir les voeux le concernant ;
e Dans le cadre d'un secteur multi-colléges :
- Saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2 ;

- Coche la case « Prise en charge médicale importante a proximité de |'établissement » si celle-ci
est cochée sur le volet 2 ;

- Coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2 ;

e Répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou
« Non »;

e Valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »).

Si le choix est « Non », le college demandé n'est pas un colléege public du département : la saisie est
terminée pour cet éleve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves |
» Avancement de la saisie
» Adresses 3 traiter Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

» Saisie des langues étudiées a |'école lm Valider Retour

Edition fiches de liaison volet 1
Choix de la famille

Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2

o ., . 05700108 - CLG VICTOR. DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante

Edition accusés réception 57220 BOULAY-MOSELLE 4 proximité de I'établissement

Secteurs multi-colleges 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX - Prise en charge médicale importante
57590 DELME Ll . a proximité de |'établissement

Saisie des voeux
*Affectation demandée dans un collige public du département: () Oui @ Mon

Saisie des décisions de passage
Données ler degré Valider Retour

Données éléve

Collages publics de secteur :

[ situation de handicap

» Validation de la saisie
Affectation des éléves |
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Si le choix est « Oui », le(s) colleége(s) demandé(s) sont des colléges publics du département : |a saisie se
poursuit.

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | o l:l 0O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 7 Prise en charge médicale importante
57590 DELME i U a proximité de I'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : '3:.::3' Qui O MNon

Colléges publics de secteur @ [[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? @ Qi O Mon

*Formation : | BEME W
*Langue Vivante étrangére : POLONAIS LVI Langue Vivante étrangére : l:l

Langue Wivante régionale : l:l [
I Valider I Retour

I Données ler degré

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul collége de secteur qui apparait.
Le directeur d'école :

e Répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (Choix « Oui» |/
« Non »);

e Saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un voeu en collége de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « Non » pour « Scolarisation dans un des
colleges publics de secteur ? ») ;

e Valide sa saisie (bouton « Valider »).
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Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des)
langue(s) vivante(s) demandée(s) par la famille dans le ou les collége(s) souhaité(s).

Donnees eleve . e .

Des erreurs se sont produites

» La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1' n'existe pas pour le département.

Avertissement

« Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille
I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | o EI I?n'se en Ich’a rge I'!’Iédil.:ale importante

Colliges publics de sacteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a Proxlm|te de I'etgb_llsserpent
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o m Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de I'établissement

*affectation demandée dans un collége public du département : @ Oui O MNon

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 O Qui @ MNon

*Formation : | BEME i
*Langue Vivants étrangére : m m POLONAIS (V1 Langue Vivante Strangére : I:I

Langue Vivante régionale :

*Collége demandé :

*Metif(s) de dérogation : plygisyurs motifs peuvent étre indiqués
Reférentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux .
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Alouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Retirer

< >

Si le choix est « Oui » pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : |a saisie se termine
ici, un écran de confirmation s'affiche.

Donnees eleve oo b .

+ La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille
I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de Ia famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | po l:l O I?rise en Ich’arge Q‘lédil_:ale importante
Collges publics de secteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement [ situation de handica
| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX Ne O Prise en charge medicale importante P
57590 DELME a proximité de I'établissement

*affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O Mon
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ oui O MNaon
rormation
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivants £trangére : l:l
Langue Vivante régionzle : l:l
I Données ler degré I Valider I Retour
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Si le choix est « Non » pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : |a saisie se poursuit.
Selon le département, la famille peut formuler une a trois demandes de dérogation.

Le directeur d'école :

e Saisit la formation (6°™, 6°™ DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation
peut, pour chaque demande de dérogation ;

e Saisit le college demandé ;

e Saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande.
Exemple 1: 6™ CHAM

1. Saisie de la formation ;

2. Saisie du collége et du ou des motif(s) pour chaque demande de dérogation :

Donnees eleve « -

« La mise & jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | o l:l O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement

CollSges publics d2 ==5t=4* 0570020/ - CLG ANDRE MALRAUX | o ) Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de I'établissement

*Affactation demandée dans un collége public du département : Lo

[ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ?

*Formatian :

GEME SEGPA
Fangue Vivante étrangére : |GEME ULIS e e E e I:I
Langue Vivante régionale = l:l

*Collége demandé : l:l

2 FMotif(s) de dérogation : pjyisiayrs motifs peuvent &tre indiqués
Référentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'oriental Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) di
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import: Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eleve boursier sur criteres sociatx q
Eléve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter >>
<< Retirer
< > < >

I Données ler degré I Valider I Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider ».

Exemple 2 : 65m© bilangue de continuité

Le dispositif bilangue peut étre proposé en 6e sans obligation de continuité avec I'enseignement des
langues proposées dans I'école d'origine.
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Exemples 3 : les demandes d'orientation en « 6™ SEGPA » ou « 6™ ULIS »

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le collége est facultatif. D'ailleurs, la liste des
motifs n‘apparait pas si la formation « 6™ SEGPA » ou une « 6°™ ULIS » sont sélectionnées. Le college
demandé peut étre précisé s'il est connu.

Données eléve

| « La mise & jour a été effectuée avec succés |

Informations éléve Responsables |égaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE m Prise en charge meédicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRALIX 7 Prise en charge médicale importante
57590 DELME i U a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O MNon

Colléges publics de secteur & [ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 O Qui @ MNon

*Formation : | GEME SEGPA v
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivants Strangére : I:I
Langue Vivante régionale : I:l

College demandé (facultatif) : |0572015F CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE
I Données ler degré I Valider I Retour

Remarques :

e Il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS ;

e Dans le cas d'une configuration mono-collége, un seul collége de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.
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5.15 Saisie des décisions de passage

Depuis la version 21.2, les saisies des décisions de passage effectuées dans ONDE sont immédiatement et
automatiquement reportées dans AFFELNET 6°. Il n‘est donc plus nécessaire de saisir les décisions de
passage manuellement dans AFFELNET 6¢.

Cependant la saisie ou la modification manuelle reste possible.

L'écran « Saisie des décisions de passage » présenté ci-dessous permet de saisir les décisions de passage
des éléves susceptibles d'entrer au collége.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

Dossiers éléves

- Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D
Avancement de la saisie

Saisie des langues étudiées a I'école

2 Nom Prénom Décision Passage
Edition fiches de liaison volet 1
‘ -
Saisie des colleges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2 y
Edition accusés réception LRI Saisir pour la sélection 3
Secteurs multi-colleges , Appel
Maintien a I'école primaire

> Passage en 6eme
Saisie des décisions de passage

Affectation des éléves

_Résultat de I'affectation i ——
e — cMm2
— - T

v CcM2
- e —
| — e — M2
| — . —
e\"/ —— cM2
W — — = oh
e CcM2
v ——
- —

| CcM2

cM2

CM2

Mode opératoire :

1. Sélectionner le ou les éleves bénéficiant de cette décision ;
2. Sélectionner la « décision de passage » dans la liste déroulante. Les occurrences possibles sont :
* Appel;
e Maintien a I'école primaire ;
e Passage en 6°™;
e Vide;
3. Cliquer sur « Saisir pour la sélection ».

Remarqgue : Si le directeur choisit pour un éléeve « Maintien a I'école primaire », les voeux seront alors
supprimés. lls pourront cependant étre restaurés si la décision passe de nouveau a « Appel », « Passage en
6™ » ou vide.
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5.16 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éleves en
anomalie, le bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible. L'édition des accusés de
réception est obligatoire avant la validation.

Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de I'affecter dans un
collége. Les types d'anomalie et les éléves concernés sont affichés dans |'écran de validation.

Exemples :
e Eléves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible ;

e Eleves sans collége(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors
demande d'orientation en SEGPA ou ULIS) :

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du dinecteur Cuoi e rnenf Multi-accks Chitter
Dosslers éeves
Avancensent de |3 saisie

Saisie s linguts Gudies  école | PweST—"
et b B vl 1 #
Saisie des collbges e secteur = La validation ast impossibly tant qul exdste des déves en anomalie.

Edtion fiches de kaison valt 2 = Rombea  @ives sars demands (les dives sans demands ot mainteeus dars la cycle 117 ng sonk gas comptablisis) | 17

Validation de la saisie en etablissement

Secters multi-colleges

v Mombre Féibves sans adresse : 0
o Bombre Félives sans responsable - 0

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

Validation de la saisie en établissement

Information

» La validation de la saisie peut étre effectuge.

+ Nombre d'éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus & I'école primaire ne sont pas comptabilisés) : 0
v Nombre d'éléves sans représentant légal : 0
v Nombre d'adresses 3 traiter (€léves et responsables) : 0

+ Mombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) : 0

=
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Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour
indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Accued! Contacts Alde Documentation 8 conductew du directeur Qued de neut Multi-acces Quitter
Dossiers eleves

e o e Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

salsia

Edition des fiches de

latson valet 1 * Sulte & ces modifications, ta "Validation de la saisie” est invalidée. 11 est done nécessaline de re-valider |s salsie

Saisle des langues

étudides & I'ecole

Salsie des coliages

de secteur e Lo mise & jour o éte effectude avec sucobs
Edition des MNchwes da

Faison volet 2

Salnie des vosux Hom o t s o
Saisle des décisions S | Chociee [ Anner |
de passage
VAlhdatlon o ia Dacnes basase - Agpal - Saiei PO 1 SSTectio
saisie
Affectation des r S
Liste récapitulative .
Résultat de Navenn o oy Lol de sox e Dotmann Passage
,l'.ciqu:'u'?n y %w M2 0S40007F DU CHATEALN BLAMONT PasEage un G
Bilan enitrée en - - =
Bame gs;‘f;‘;’l';‘;g“'o““" TR oMz DSA0007F DU CHATEAL LAMON] Sumsnge mn Game
oMz BS40007P DU CHATEAL BLAMONT Passage en bésme
M2 O540007P DU CHATEAL BLAMONT Passage on Bomae

26/03/1999
ITIVETaa Moy
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6 Affectation des éleves

6.1 Liste récapitulative des demandes

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des
éléves :

e Nom;

e Prénom

e Colléege(s) de secteur ;

e College(s) demandé(s)

e Formation(s) demandée(s) ;

e Langue(s).

Liste recapitulative

Nom Prénom
| checcher |
R R e e
Nom Prénom Colldge(s) de secteur Type de voeu Coliége demandé Formation demandée Langue(s)
-
— Secteur SEME Alemand Ivi
R d Secteur GEME Allemand Ivi
- - Secteur 6EME Alemand Ivi
o — Secteur SEME Alemand Ivi
— Sectewr GEME Aemand ivi
- — Sectewr GEME Allemand Ivi
- - Secteur BEME Allemand vi
- Secteur GEME Aemand Ivi
- Secteur cEME Alemand vi
 — Secteur OEME Allemand Ivi
— Secteur cEME Aflemand 1
e Secteur CEME Aemand Iv1
- Sectour GEME Allemand vi

= [ (8
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6.2 Liste des demandes de dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation
concernant les éleves de son école :

e Nom

e Prénom;

e Adresse

e Etablissement demandé ;
e Formation demandée ;

e Motif de dérogation;

e Langue(s) demandée(s) ;
e Décision d'affectation ;

e College de secteur.

Important : Les décisions d'affectation ne sont visibles qu'en phase de « Résultats », apres la validation de
I'affectation par I'lA-DASEN.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éleves . - -
. — Liste des demandes de dérogation
Affectation des éléves
+ Liste pi iue Motif de dérogation Etablissement demandé Formation demandée Collége de secteur
Liste des demandes de

[T (I 2 \ il I =

dérogation

Résultat de Taffectation

Demande
Etablissement demandé Formation Motlif(s) de Langue(s) Décision
demandée ng dérogation demandée(s) d'affectation
p - + BOURSIER - .
— - 6EME 1 - PARC pagT, A6LL Non traité
-e
—
-
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7 Bilan de lI'entrée en 6™e

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves :

e Nom;

e Prénom;

e Etablissement d'accueil ;

e Formation;

e Information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

Bilan de I'entrée en 6%

» L'ddition de documents prédsentant

des données personnelies concernant kes élaves doit dtre séourisde, Catte ddition ne doit pas &tre diffusde via internet sur des serveurs nan séourisds et ne doit pas ére “mise en igne” 3 dsposition du public,

Editer ios fichas sélectionnies

!

]

O0O0OOO0OO0OOOOO0OO0O0O0aOpg]

Hom Prinom

[“orwcrer I s

[ [ET
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