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Affelnet 6° 2025
Note technique pour le principal

A. Acces a Affelnet

e par METICE/scolarité du second degré/Affelnet 6eme
e ou lien direct : https://accueil.in.ac-reunion.fr/affelnet6

B. Modules accessibles
1. Dossiers éleves

e Accés : du mardi 18 mars au mardi 29 avril 2025 a 12h.

e Objet : saisir les candidatures des éleves souhaitant rejoindre une 6° dans un college public.
C’est au college de secteur de saisir les demandes d’entrée en 68, que celles-ci soient du
secteur ou hors secteur.

e Public concerné :
» éleves scolarisés dans une école privée sous contrat,
» éleves scolarisés dans une école privée hors contrat ayant réussi a I'examen d’admission
organisé par le chef d’établissement du college de secteur,
e Consignes pour la saisie dans Affelnet
a) Cliquer sur dossier éleves, puis sur candidatures éléves

Accueil Ci 5 de Documentation Quoi de neuf

Dossiers éléves ]

s st K Bienvenue sur |'application Affelnet 6&

» Adresses inconnues ou incomplétes

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2025-2026

b) Cliguer sur faire participer un éléve a 'affectation

EX Affelnet 6°
Accuedl > Dossiers éléves > §uivi des candidatures individuelles
Accued Contacts Aide Documentation Quoi da neuf
Dossiers éléves
Adresses 3 traiter

Muliaccés  Quitter
Suivi des candidatures individuelles

Candidatures éléves

Adresses inconnues ou incomplétes

nt d'on ? Chercher || Annules
Faire partidper un élave 3 [ affectation
[ Fiche de lisison vierge -Volet 1 | [ Fiche de liaison vierge - Volet 1 bis | | Fiche de liaison wierge - Volet 2 | [ Annexe : formations, langues e just. de déragation El “
Pour ls(s) &léves) sélectionné(s) : | Edier les fiches de lason - Volet 1 v Parents séparés - Garantie de |a confidentialité | 0K

0 élément{s) trouvéls)

Nom prénom ¥ Date de naissance Adresse Statut de I'adresse Etablissement d'origine Av Demande(s)

0 élément{s) trouvés)

Vous arrivez sur une page qui vous permet de rechercher un éléve d’une école privée sous contrat ou hors
contrat.
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Faire participer un éléve a |'affectation
Recherche
Nom Prénom INE Niveau =Ecole d'origine
ltre(s) actif(s) : (Ecole deriging = 0550373M). Pour initiakiser les fltres, cliquez sur annuler,

[o]

Nom AW Prénom ¥ INE A¥

Date de naissance &Y Niveau AV

Importer CE2
Déja importé| M1
Importer cp

Importer M1
Importer M
Importer cpP

Déja importg M2
Importer M1
Importer CE2

O O O

Seule I'école d’origine est obligatoire pour la recherche.

La colonne de gauche indique si I'éléve peut étre importé ou s’il I'a déja été. Un clic sur "Importer" permet
d’importer I'éleve dans les candidatures individuelles.

Dans le cas ou I'éleve reste introuvable il est possible de créer une fiche a I'aide du bouton "Créer un
nouvel éleve".

Faire participer un éléve  |'affectation

Recherche

Nom Prénom INE Niveau

| | | | [ 7]

{Fittre]s) actif(s) 1 :éx le d'origine = 0522990N). Pour intialiser les fiftres, ciquez sur annules)

E

*Ecole d'origine

Vous aurez alors accés a une fiche vierge qu’il faudra renseigner entierement (3 onglets)

Donnees eleve

Valider le dossier

| i élave ‘ ‘ Responsables ‘ | Choix de la famille ‘

Identité

Nom d'usage
*Sexe
=Né(e) le

*Pays de naissance
Etablissement d'origine
Circonscription d'inspection
*Niveau

*Langue vivante étrangére
Langue vivante régionale

*Type d'adresse

Adresse

Décision de passage

L 1

O Masculin O Féminin

[ tformat jj/mm/aaaa)
ollpo ®

L 1@

)
@
[ 1®

ol o ®

Appartement, étage, escalier, chez...

Entrée, bitiment, résidence, immeuble...

Numéra, type et libellé de i3 voie.

Bofte postale, TSA, lieu-dit...

Scolarité actuelle

oucyde | v

Langue vivante étrangére | (2]

Adresse 1 {adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur)

[] Adresse 2 (en cas de garde alternée)

Collége(s) de secteur

College(s) de secteur dans votre département ? Oui Non

M

Etat du dossier

Valider le dossier
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c) Saisie des candidatures

» Pour les éléves importés vérifier que les données importées correspondent bien aux
données des fiches recues. En cas de changement d’adresse par rapport a I'adresse
importée, vérifier la présence de justificatif avant toute modification :

» Une fois I’éléve créé ou importé, vérifier s’il y a des adresses a traiter dans menu « adresses
a traiter ».

» Déterminer le collége de secteur :

Il est possible de lancer la détermination automatique du collége de secteur en
sélectionnant les éleves concernés et en cliquant sur « calculer les colleges de secteur ».

Nom 7 prénom 1 Origin de la sasie
Etablissement d'origine [ ["chercher | [ Annuler |
‘ Faire participer un éléve 3 |'affectation |
‘ Fiche de liaison vierge - Volet 1 | ‘ Fiche de liaison vierge - Violet 1 bis ‘ ‘ Fiche de liaison vierge - Velet 2 | | Annexe : formations, langues et just. de dérogation EI
Pour le{s) éléve(s) sélectionné(s) : [Editerles fiches de liaison - Volel 1__w | () Parents séparés - Garantie de la confidentialité [ OK |

Editer les fiches de liaisen - Volet 1
Editer les fiches de liaisen - Volet 1 bis
Editer les fiches de liaisen - Volet 2

Editer les accusés réception Origine
[ Nom prénom Calculer les colleges de secteur Adresse Statut de I'adresse Etablissement d'origine A¥ . Demande(s)
i de la saisie a¥

117 élément(s) trouvé(s) d4Page:1/5pN

» Saisir le choix des familles
Ne pas oublier de saisir la décision de passage et le collége de secteur s’il n’a pas pu étre
déterminé automatiquement.

Procédure pour saisir le choix de la famille

Pour saisir le choix de la famille, il faut au préalable que le collége de secteur apparaisse sur la
fiche informations éleve.

Ensuite aller dans le menu choix de la famille.

— Si la demande de la famille est une 6° dans le collége de secteur :

- choisir oui a « affectation demandée dans un collége du département » et oui « a scolarisation
dans un des colleges publics de secteur »

- Indiquer la formation choisie et la langue vivante 1

- Valider le dossier

e g Ovea dela bamide

Ohwn do lo limde

SI90007) « CLA OF LAMON Foon 00 (g Rl ne o ptav

{
£5309 CLUMONT By ARGOM | b pwomad de litabiasenant
e fenion
’ Fron o charge medcrs mpetahy
i Bpemie do D eabimement
¥ owl) e
’
v
A
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— Si la demande de la famille est une 6° contingentée (théatre, internationale) dans le colléege
de secteur

- choisir oui a « affectation demandée dans un college du département » et oui « a scolarisation
dans un des colléges publics de secteur »

- Indiquer la formation choisie et la langue vivante 1

- Ajouter le motif de dérogation « parcours scolaire particulier »

- Valider le dossier

pe SII001IN COLLIGE VAL DOANDES QONIABCOUAT LE-ORATEA

(hain da lo lamite

— Si la demande de la famille est une 6° dans un collége hors secteur

- choisir oui a « affectation demandée dans un collége du département » et non « a scolarisation
dans un des colleges publics de secteur »

- Indiquer la formation choisie et la langue vivante 1
- indiquer le college demandé en dérogation
- Ajouter le ou les motifs de dérogation

- Valider le dossier
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Cotege DIMOUIDN COLLIGE WAL D OANCES QONSRICOURT {1 CrATLA

Chain dela bpmite

O b s lamile

b 08 PAYTIIN P

P00 DAL

Cwsmande o'

d) Edition de la fiche récapitulative de saisie

I

Dans « candidatures éléves », cliquer sur le nom de I'éléve, puis sur l'icone
droite de I'écran.

en haut a

Cette fiche récapitulative doit étre envoyée au directeur d’école.

2. Résultats de I’affectation

o Acces du mardi 10 juin au mercredi 10 septembre 2025
e Trois sous menus

nnnnnnn

Accueil Contacts Aide Documentation Quoi de neuf
Résultat de ['affectation |
» Liste des dléves affectés

vt Bienvenue sur I'application Affelnet 6

+ Envoi des notifications par courrier
@lectronique

> Liste des éleves affectés

Cette liste permet au principal de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves : nom, prénom,
établissement d'origine, le rang, s'il y a ou non une demande de dérogation, la formation d'accueil.
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Eléves affectés

Avertissement

« L'édition de documents présentant des données personnelles concernant les éléves doit &tre sécurisée. Cette édition ne doit pas étre diffusée via internet sur des serveurs non sécurisés et ne doit pas étre
"mise en ligne” 3 disposition du public.

Recherche

Etablissement d'origine Etablissement d'accueil Nom éléve I Notification éditée - I
Secteur de I'établissement d'origine  Tout - Formation - Décision de passage -

‘ Editer les notifications des éléves sélectionnés % Exporter pour publipostage

Nom prénom Date de naissance . L Etablissement d'accueil Rang N " Formation d'accueil Décision de Date édition
Etablissement d'origine a¥ Dérogation . .
AY AY AY AY AY passage A¥ notification
0881668K - E.E.PU JULES FERRY -
0540001H - CLG
AAMMMA Agaaaa 17/02/2007 RAMBERVILLERS 1 6EME 06/03/2018
54120 BACCARAT  — o= oo Rk
88700 RAMBERVILLERS
0881668K - E.E.PU JULES FERRY - LTI < L
BBBBB Bbbbb 17/02/2007 RAMBERVILLERS 1 6EME édition incompléte
54120 BACCARAT o
88700 RAMBERVILLERS
1 élément(s) trouvé(s) L2 g Elig
BBAA Bbaa
Editer les notifications des éléves sélectionnés E BBBE bbb 06/03/2018 E

A ce stade, il est possible de sélectionner des éleves et d'éditer leurs notifications.

Apres avoir sélectionné I'éleve et cliqué sur "Editer les notifications des éléves sélectionnés", il y a génération
d'un PDF.

Mom prénom
AW
Pour sélectionner tous les éleves, cliquer dans le carré devant « nom prénom » ou

aller dans le menu notifications.

» Envoi des notifications par courrier électronique

Ce menu permet au principal d’envoyer par mail les notifications d’affectation de ses éléeves.

Envoi des notifications par courrier électronique
« Les notifications d'affectation sont envoyées aux représentants légaux
o des éléves ayant une décision de passage "Passage en Seme”
© ayant une adresse électronique renseignée
» Les notifications ne sont pas envoyées lorsque
o plusieurs représentants légaux partagent la méme adresse slectronique et des adresses postales différentes
¢ la notification a déja &€ envoyée
—Recherche
Nom de I'éléve | Prénom de I'diéve | Décision de passage | v| Notification envoyée | v | [ Chercher |[ Annuler |
[[Envoyeries d par courner é Nque |
161 elément(s) trouve(s) waPge:1/7pm
|
- e B - - e - - Non envoyée [
R GEME Passage en 6eéme Non éligible 3 I'envol par courrier
-
électronique @ ‘
B6EME Passage en 6éme |
' rap— Non éligible 3 I'envoi par courrer |
R wa AN - e —rres et e Non envoyée }
6EME Passage en Séme i Non éfigible 3 I'envoi par courrier
- -9 "
- . Non envoyée
6EME Passage en 6éme -
- . Non envoyes
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Sur ce premier écran, dans la derniere colonne, si la notification a été envoyée la date d'envoi est indiquée.
Le survol du pictogramme (i) affiche la raison de la non éligibilité a I'envoi par courrier électronique (email
non renseigné, décision de passage autre que 6eme ...).

Le bouton « Envoyer les notifications d’affectation par courrier électronique... » permet de passer au
second écran.

Envoi des notifications par courrier électronique (étape 1 sur 2)
Le message suivant sera transmis aux responsables des éléves affectés.

De  ¢e.0880005C@ac-nancy-metz.fr

Objet | Nobfication d'affectaton en 6e

Hadame, Monzieur,

12 notification d'affectation en 62 de votre enfant pour la rentrée 2021.
& son inscription dens mon établissement.

n sorft les suivantes : ...
Restant a votre disposition.

Cordialement

Prévisugliser le message

Cet écran permet au Principal de modifier I'objet et le corps du mail de notification. L'expéditeur du courriel

correspond a l'adresse électronique de I'établissement d'affectation (mise a jour lors du chargement des
nomenclatures via RAMSESE).

Le bouton « Prévisualiser le message » permet de passer a I'écran suivant.

Envoi des notifications par courrier électronique (étape 2 sur 2)

Le message suivant sera transmis aux responsables des éléves affectés.

De ¢2.08B0005C @ac-nancy-metz.fr
Objet Notification d'affectation en 6e
Madame, U

Vous trouverez en piec

Je vous Invite 3 pr on inscription dans mon établissement,

Les modalités d'inscription sont les suivantes !

Restant i votre disposition

Cordialement

| Modifier le coumer slactronigue [ I Envoyer les nobfications d affectabon par courner elactromigus

Liste des destinataires

Eléve F:;::‘do:‘ D‘;::::';:e Responsable Email
. SEME Passage en 5&me
6EME Passage en Seme
. - 6EME Passage en Seme

Ce dernier écran permet de visualiser le message avant son envoi. La liste des destinataires est affichée en
dessous et contient : éléve / Formation d’accueil / Décision de passage / Responsable / Email.

Il est possible de revenir a I'étape précédente en cliquant sur « Modifier le courrier électronique » ou valider
I’envoi grace au bouton « Envoyer les notifications d’affectation par courrier électronique ».
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